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1 Lizenzierung

Die Lizenzbestellung und -aktivierung erfolgt auf dem Ihnen bekannten Weg tiber das
Partnermanagement. Bei Bestellung der CloudKasse werden Informationen zum gewilinschten
Umfang bendtigt:

e Anzahl der Kassen
e Mit oder ohne E-Bon
Die Lizenz kdnnen Sie wie gewohnt einfach direkt im Programm einspielen.

Achtung: Die CloudKasse steht nur in Mandanten mit Mandantenland Deutschland zur Verfiigung.

2 Erstellen eines CloudKasse-Accounts

Um die CloudKasse verwenden zu kénnen, benoétigen Sie einen CloudKasse-Account. Dieser kann
direkt Giber lhre Warenwirtschaft erstellt werden.
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Nachdem die CloudKasse erfolgreich in lhrer Warenwirtschaft lizenziert wurde, finden Sie im
Ribbonmeni auf der Seite PC-Kasse den neuen Bereich ,,CloudKasse”.

on Offene Einstellungen Kassenstammdaten  Synchronisieren
“hirm  Lagerungen Synchronisation 2

CloudKasse =

Die Erstellung des Accounts erfolgt tiber den Dialog , Einstellungen”. Hier finden Sie auf der Seite
,Allgemein® den Schalter ,Registrieren”, liber welchen sich ein Dialog zur Eingabe der gewiinschten
E-Mailadresse und eines Passwortes 6ffnet. Beachten Sie, dass das Passwort mindestens aus sechs
Zeichen bestehen muss. Uber einen Link werden Sie auRerdem direkt auf die Login-Seite des
CloudKasse Portals weitergeleitet und kdnnen von dort die Datenschutzbestimmungen und AGB von
SelectLine zur CloudKasse einsehen.

CloudKasse Account anlegen X

Hinteregen Sie eine glltige E-Mail-Adresse und ein Passwort flr
die Registrierung eines neuen Selectline CloudKasse Accounts.
Das Passwort muss mindestens 6 Zeichen lang sein. Dber die
Login-Seite des Portals erhalten Sie Informationen zu den AGB
und zum Datenschutz.

https://cloudkasse selectline.de

E-Mail |

Neues Passwort

Passwort bestatigen

Ok Abbrechen

Ein CloudKasse-Account sollte immer nur in einem Mandanten verwendet werden, da in den Daten
der CloudKasse sonst Mischzustande entstehen, die ggf. zu Problemen bei einer Finanzpriifung
fiihren konnen.

Uber ,,0k“ wird ein Account fir die CloudKasse erstellt und Sie erhalten im Anschluss eine
Willkommens-E-Mail. Sie sind nun mit Ihrem CloudKasse-Account in der Warenwirtschaft
angemeldet und kénnen sich auch im Portal der CloudKasse unter
https://cloudkasse.selectline.de/backoffice/login anmelden. Die Verbindung zwischen CloudKasse
und Warenwirtschaft ist damit hergestellt.
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| ®:. CloudKasse Einstellungen Synchronisation — O X

Allgemein
Account

Artikel

Mitarbeiter Sie sind angemeldet.

Historie Registrieren Abmelden

Stammdaten-Upload

Modus Automatisch v
Intervall 60 $ Minuten

() Auch Artikel mit Preis 0 synchronisieren

Belegdaten-Download

Modus Automatisch -

Intervall 60 < Minuten

Uber den Schalter ,,abmelden” melden Sie sich in der Warenwirtschaft von der CloudKasse ab und
die Verbindung zwischen den beiden Programmen wird getrennt. Sie kdnnen sich weiterhin im Portal
und in der App auf lhrem Tablet anmelden und kassieren. Allerdings werden in diesem Zustand
weder aktuelle Daten aus der Warenwirtschaft noch Belegdaten aus der CloudKasse synchronisiert.
Mehr zur Synchronisation erfahren Sie unter Punkt 3 und 4.

Um sich wieder mit Ihrem CloudKasse Account in der Warenwirtschaft anzumelden, nutzen Sie den
Schalter ,Anmelden”.

3 Synchronisation einrichten

Ein handisches Anlegen von Artikelgruppen, Artikeln und Bedienern in der CloudKasse ist nicht
notwendig. Die Daten, die fiir die Kasse bendtigt werden, kdnnen weiterhin in der Warenwirtschaft
gepflegt und mit der CloudKasse synchronisiert werden. Die Synchronisation kann in regelmaRigen
Abstanden automatisch oder per Tastendruck auch manuell erfolgen. Belegdaten, die durch das
Kassieren in der CloudKasse entstehen, konnen ebenfalls auf einfachem und schnellem Weg
synchronisiert (heruntergeladen) und die Warenwirtschaft importiert werden.

Fir die Einrichtung der Synchronisation missen zuvor Einstellungen in der Warenwirtschaft
vorgenommen werden.

3.1 Unternehmensdaten priifen

Im Portal der CloudKasse missen giiltige Unternehmensdaten existieren, um mit Produktivdaten in
der CloudKasse arbeiten zu kénnen. Hierfiir werden die Daten aus den Mandanteneinstellungen auf
der Seite ,,Adresse” verwendet und in das Portal hochgeladen. Dazu zdhlen die Eingaben in den
Feldern

- Vorname
- Name

- Firma
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- StraBe / Nummer

- Land-PLZ-Ort

- Telefonl
- Homepage
- USt-ID und
- Steuernummer.
[ Mandant — O it
Mandart |WAWI Deutschland
Adresse Anzchrift
» Belege Anrede  Fima hd
Werkavftrags Vomame Walter
> Produktion -
Pt Name Wawi
Artikelsse Fima Wawi GmbH
Lager Zusatz1
Fibuexport Zusatz2
COP-Einstellungen Zusatz3
Bankassistent .
5 Zahlungsverkehr Stralie / Nummer Schlsinufer 123
> Mahnungen Land-PLZ-Ot DE ... 39104  Magdeburg T
Eaagenanbi;dung Postfach 12345
ressverwaltung
Freie Felder Land-PLZ-Ott DE ... 35104  Magdeburg
Listeneinstellungen Telefon1 0391 123456 o
\Ijvegic:Ttaleinielllﬁ,ngegﬁ| _ Telefon? =
poatng TeabarSdtor Fax 0391123457
DMS E-Mail info@mustermann-web.de &
Homepage www mustermann-web de &
Einstellungen
Worlagemandant SKRD3
Mandantenwahrung EUR
Landeswahrung EUR
Beginn des Geschaftsjahres  Januar -

USHID DE 213 868 744
Steuemummer  102/815/08151
GLN-Mummer
EORI-Mummer

Ok Abbrechen (bemehmen

Die Eingabe von Musterdaten (z. B. ,Muster GmbH* oder ,,Mustermann®) oder das Fehlen von
Eingaben sorgt dafir, dass Kassen im Trainingsmodus synchronisiert werden.

Zusatzlich wird die Mandantenwédhrung tibertragen und fir die CloudKasse festgelegt. In dieser
Wahrung werden alle Belegdaten aus der CloudKasse in die Warenwirtschaft importiert.

Achtung: Unternehmensdaten werden nur bei einer manuellen Synchronisation iibertragen!

3.2  Steuerschliisselzuordnung vornehmen

Fir die Nutzung der CloudKasse werden die in der Warenwirtschaft verwendeten Steuerschlissel
denen der CloudKasse zugeordnet. Hierzu wird die Steuerschliisselzuordnung fiir die Digitale
Schnittstelle der Finanzverwaltung fir Kassensysteme (DSFinV-K) in den Mandanteneinstellungen auf
der Seite ,,PC-Kasse” verwendet.
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[3 Mandant — O *

Mandant |WAWI Deutschland

L SIS IS Ia U AU E BT AL IS VT al e
Adresse

> Belege Kassenabschluss
Werkauftrage
Produktion

PC-Kasse
Articel Ab 10,00 %

w

Warnung bei Kassendifferenzen Prozent -

Lager C]Tﬁglichen Kassenabschluss erzwingen
Fibuexpaort

COP-Einstellungen Steuerschiisselzuordnung fir die Digitale Schnittstelle der Finanzverwaltung fiir Kassensysteme
Bankassistent
Zahlungsverkehr Regelsteuersatz 3
Mahnungen
Waagenanbindung
Adressverwaltung Durchschnittsatz (§ 24 Abs, 1 Nr, 3 UStG) 5
Freie Felder
Listeneinstellungen
Regionaleinstellungen Micht Steuerbar 10
Verwaltung Toolbox-Editor Umsatzsteuerfrei 11
Archiv —
DM35 Varschlag ermitteln

W

ErmaRigter Steuersatz 2

Durchschnittsatz (8 24 Abs. 1 Nr. 1 UStG) 4

E-Bon

Es muss sichergestellt sein, dass diese Einstellungen entsprechend gefiillt sind. Sie haben die
Moglichkeit, sich Gber den Schalter ,,Vorschlag ermitteln” durch das Programm eine Zuordnung
vorschlagen zu lassen, wobei die Ermittlung anhand der Steuerprozente der
Steuerschliisselstammdaten der Warenwirtschaft erfolgt. Die Zuordnung fir ,Umsatzsteuerfrei” und
»Nicht steuerbar” kann nicht eindeutig durch das Programm ermittelt werden (Steuerprozente = 0 %)
und muss daher manuell erfolgen.

3.3 Kasse anlegen

Eine weitere Voraussetzung fiir die Nutzung der CloudKasse ist das Vorhandensein einer Kasse, die
Gber ein Login auf einem Endgerat (Tablet) mit diesem gekoppelt werden kann. Um eine neue Kasse
anzulegen, 6ffnen Sie den Dialog ,Kassenstammdaten”. Uber den Schalter ,Neu” legen Sie einen
neuen Datensatz an und vergeben ihm eine eindeutige Nummer. Im Anschluss ist es erforderlich,
dass die Kasse eine eindeutige Bezeichnung erhalt. Kassen mit doppelten Bezeichnungen kénnen in
der CloudKasse nicht verwendet werden.
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#, CloudKasse Kassenstammdaten = O X
ke ECEE Rl & - T-I6 B -8
Mummer Bezeichnung Wagen 1
Allgemein
Kunde 10001 ... Ladenverkauf
Zielbestand

Blinder Kassensturz

C]Trainingsmodus
Zahlungseinstellungen
Bankbezug Barzahlung 1 ... PC-Kasse
Eankbezug Bankzahlung (OP-frei) 3 ... Bank
Ubergreifende Einstellungen

Kassenubergreifende Einstellungen direkt im CloudKasse Portal vornehmen: Cloudkasse Portal

1 Bintrag | sortiet: | angelegt 30.03.2023 10:46:50. & | bearbeitet 11.04 <Alle Felder> JIs )

4

Achten Sie beim Anlegen von Kassen auf die Anzahl der angelegten Kassen. Legen Sie mehr Kassen
an, als lhre Lizenz erlaubt, erscheint eine Warnmeldung und es kann keine Synchronisation
(Stammdaten und Belegdaten) mehr erfolgen. Beim Anpassen lhrer Lizenz in der Form, dass nun
weniger Kassen zur Verfligung stehen, sollten Sie daher unbedingt vor der Lizenzanpassung eine
Synchronisation der Belegdaten durchfiihren.

SelectLine Warenwirtschaft bt

& Anzahl Kassen tberschritten

Die Anzahl der angelegten Kassen dbersteigt die erlaubte
Kassenanzahl der Lizenz. Es werden keine Daten synchronisiert.

Im Bereich , Allgemein” konnen Sie der Kasse einen Kunden zuordnen. Dies bewirkt, dass Artikel in
dieser Kasse mit den Preisgruppenpreisen des Kunden angezeigt und kassiert werden. Zusatzlich
enthalten die lber die Kasse importierten Belege diesen Kunden und werden in seiner Historie unter
dem Belegtyp POS angezeigt.
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& Kunden
el EICE
Nummer 10008 Maller GbR

> Adresse
Ciptionen
E-Rechnung

Preis Belegtyp | Belegnummer

Bl B8

Lieferant anlegen

Rl &~ 7~

[ nur Artikel anzeigen
Postext

[ Referenzkunde

Menge Mengeneinheit | Artikelnummer

[ Fremdbelegnummer

Bezeichnunc

Zahlung b X

23000002 1

1.00 Stick 100008

Hollywoodsc

Werband

Wertrage

Text

Bestellnummem

Kontoauszug

Mahnhistarie

Wortrag

~ Historie

Angebot Kunde
Vorkasse
Aurftrag
Packzettel
Lieferschein
Teilrechnung
Rechnung
Gutschrift
Wartungsvertrag
POS

Kassenbeleg

Uber das Eingabefeld , Zielbestand kann ein Betrag eingegeben werden, der beim Kassenabschluss
als Zielbestand festgelegt wird. Nach dem Kassenabschluss wird eine Buchung angeboten, um den
gewiinschten Bargeldbestand in der Kasse wiederherzustellen. Wird das Feld geleert, arbeitet die

Kasse wieder ohne einen Zielbestand.

Zielbetrag:
Ist-Betrag:
Uberschuss:

Buchungstext:

In der Kasse sollen 100,00 € verbleiben. Méchten Sie den Uberschuss
in Hohe von 413,55 € entnehmen?

Art der Buchung:

Keine Buchung

Zielbestand

100,00 €
513,55 €
413,55 €

Bitte wahlen *

Geldtransit (ausgehend)

Wiederherstellung des Zielbestandes

Buchung vornehmen
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Durch die Eingabe eines Betrages im Feld ,,Blinder Kassensturz” wird diese Option aktiviert. Sie
bewirkt, dass der Sollbestand bei einem Kassenabschluss/Kassensturz ausgeblendet und eine
Wiederholung des Kassensturzes bei Abweichung um mehr als den angegebenen Betrag erzwungen
wird. Wird das Feld geleert, ist die Option deaktiviert.

Erneute Z3dhlung notwendig

Das Ergebnis der Zahlung unterscheidet sich zu stark vom Soll-Bestand.

Bitte flihren Sie die Zahlung erneut aus, um mogliche Fehler
auszuschlieRen.

Zéhlung wiederholen
O
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N=O86%m

Kassensturz

Es liegt ein Defizit in Hohe von 16,18 € vor. Bitte geben Sie den Grund
an, um eine Korrekturbuchung vorzunehmen.

Soll-Betrag: 126,18 €
Ist-Betrag: 110,00 €
Defizit: 16,18 €

Bitte wahlen *

Art der Buchung: Soll-Ist-Differenz

Buchungstext: Geld verloren|

Abbrechen AbschlieBen

Die Option ,, Trainingsmodus“ versetzt die Kasse in den Trainingsmodus und alle iber die Kasse
erzeugten Bons werden als Trainingsbuchungen markiert und bei einer Synchronisation nicht
beachtet. Der echte Bargeldbestand der Kasse wird dabei nicht verandert.

Im Bereich ,,Zahlungseinstellungen” kénnen Sie die Bankbeziige fiir bare und unbare Zahlungsarten in
der Kasse festlegen. Dies ist Voraussetzung, damit die Kasse synchronisiert wird.

Unter dem Bereich der lGibergreifenden Einstellungen erreichen Sie Uiber einen Link den
Einstellungsbereich im CloudKasse-Portal. Hier werden Einstellungen festgelegt, welche alle Kassen
betreffen. Diese Einstellungen kdnnen Sie natirlich auch direkt Gber das Portal erreichen.
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Einstellungen

CloudKasse

‘Wawi GmbH Zahlungsdienstleister - SumUp -
5 fe
Do i~
Sump-Konto verknipten
Dashboard
Zahlungsdienstleister - Sonstige -
Kassen v
Artikel v o !
E6 B Waogen 1
Keir i
Kundendisplay
Bedi
Standorte ~
Unternehmen
E lichh fe | t t b ¢ lich
Einstellungen O standortert .

Transferarten S
rten anlege

Es wurden bisher keine Transferarten definiert.

Uber CloudKasse

Weitere Informationen zum CloudKasse-Portal erhalten Sie unter Punkt 6.

Die Kasse kann nach ihrer Synchronisation (Punkt 4) und nach einem Login auf Ihrem Endgerat
verwendet werden.

Den Zugriff auf die Kassenstammdaten kénnen Sie (iber ein Datenrecht in der Rechteverwaltung fiir
Benutzer einschranken.

3.4 Synchronisationstyp und -intervall festlegen

Offnen Sie den Dialog ,,Einstellungen” im Bereich der CloudKasse. Auf der Seite ,Allgemein” legen Sie
in den Bereichen ,Stammdaten-Upload” und ,Belegdaten-Download” Giber den ,Modus” fest, ob die
Synchronisation der Daten automatisch und, wenn ja, in welchem Zeitintervall erfolgen soll
(Eingabefeld , Intervall“). Der minimal einstellbare Wert sind 5 Minuten. Das automatische
Synchronisationsintervall beginnt, sobald der Dialog geschlossen wurde. Alternativ kdnnen Sie die
Synchronisation auch ausschlieBlich manuell vornehmen. Wird eine manuelle Synchronisation
ausgefihrt, wahrend gleichzeitig eine automatische festgelegt ist, wird das Zeitintervall der
automatischen Synchronisation zurilickgesetzt und beginnt bei 0.

Flr die Synchronisation der Stammdaten kann auRerdem Uber die Option ,,Auch Artikel mit Preis O
synchronisieren” festgelegt werden, ob auch Artikel synchronisiert werden sollen, deren Preis 0,00 €
betragt. Die Option ist im Standard deaktiviert.
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#. CloudKasse Einstellungen Synchronisation — m} X
Allgemein
Account
Artikel

Mitarbeiter Sie sind angemeldet,

Historie Registrieren Abmelden

Stammdaten-Upload

Modus Automatisch -
Intervall 60 * Minuten
C]Auch Artikel mit Preis O synchronisieren

Belegdaten-Download

Modus  Automatisch -

Intervall 60 * Minuten

Die vorgenommenen Anderungen werden erst liber ein Verlassen des Dialogs mit ,,0k“
gespeichert!

3.5 Artikelkategorien anlegen und Artikel zuordnen

Damit nicht jeder Artikel der Warenwirtschaft ungefragt synchronisiert wird und in lhrer Kasse die
Ubersichtlichkeit verloren geht, miissen Artikelkategorien bestimmt und diesen Kategorien Artikel
zugeordnet werden. Die zugeordneten Artikel werden in die CloudKasse hochgeladen und sind unter
den festgelegten Kategorien zu finden.

Die Einstellungsmoglichkeiten zur Erstellung von Artikelkategorien und der Zuordnung von Artikeln
befinden sich im Dialog , Einstellungen” und dort auf der Seite , Artikel“.
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. CloudKasse Einstellungen Synchronisation — O X
Allgemein
Artikelkategorien

Artikel
Mitarbeiter |:='.|. Meu @ Bearbeiten E Entfernen = Extras *
Historie [ Bezeichnung

I

() Mabel
b [CliWerkzeug

<Ale Felder>  ~ L
Artikelzuordnung
Ef neu [3 Entfernen = Extras
[ Actikel Bezeichnung ME |Kategoren
b
» (] 200008 Werkzeugkoffer Stuck Werkzeug
[ 210001 Universalsage Stuck Werkzeug
[ 210002 Stichsage Stuck Werkzeug
[ 210002 Kreizsage Stiick |Werkzeug
[J 210006 Winkelschlefer Stuck Werkzeug
) 210007 Bohr- und Meilfelhammer Stick Werkzeug
[ 210008 Alkkuschrauber Stick Werkzeug
[v’ Micht kompatibel][ v Kompatibel ] <Alle Felder> P @
Ok

Im oberen Bereich , Artikelkategorien” legen Sie Kategorien durch die Eingabe ihrer Bezeichnung an,
welche eindeutig sein muss und nicht leer sein darf. Es konnen beliebig viele Kategorien angelegt
werden. Uber ,Bearbeiten” oder Doppelklick in die Tabellenspalte kann die Bezeichnung einer
bestehenden Artikelkategorie bearbeitet werden. ,Entfernen” 16scht die Artikelkategorie und
gleichzeitig auch alle Artikelzuordnungen zu ihr.

Der untere Bereich ,Artikelzuordnung” stellt die Auswahl der Artikel dar, die synchronisiert werden
sollen und somit in der CloudKasse kassiert werden kénnen. Uber den Schalter ,Neu“ 6ffnet sich ein
Dialog, in dem Sie nun die Artikel auswahlen kénnen, die Sie der oben ausgewahlten Artikelkategorie
zuordnen mochten. Es werden nur Artikel zur Auswahl angeboten, die die folgenden Eigenschaften
besitzen:

- Nicht inaktiv

- Kein Stiicklistenartikel der Typen Handel, Muster Typ I, Muster Typ Il, Variantenartikel,
Zuschlagsartikel, Belegaufschlag (Seite Artikel)

- Kein Serien- oder Chargennummernartikel

lhre Auswahl tbernehmen Sie liber das blaue Hakchen.
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o Artikel O %
vOICREEO| & - T - E -~

B Atikelnummer GTIN Bezeichnung Zuzatz
B

] 200002 Werkatattwagen Altemativartikel

[ 200003 Werkstattwagen komplett Altemativartikel

[ 200004 Mehrzwecklsiter

[ 200005 Kabeltrommel

[ 200006 Heilluftgenerator

[ 200007 Titanium-Set Zubehorartikel fir 210011210012
» @ 200008 Werkzeugkoffer mit Bild

3 210001 Universalsage mit Bild

& 210002 Stichsage mit Bild

& 210003 Kreissage mit Bild

8 210006 Winkelschlefer

& 210007 Bohr- und Meilielhammer

@ 210008 Akkuschrauber mit Bild

210010 Kompressaor

@ 21001 Schlagbohmaschine Altemativartikel und Zubehdr

21002 Schlagbohmaschine Altemativartikel und Zubehdr

137 Eintrage | 9 ausgewahlt | sortiert:

<Alle Felder: I @

Die zugeordneten Artikel werden nun in der Tabelle angezeigt und bei der Synchronisation der
Stammdaten beachtet. Soll ein Artikel nicht mehr in der CloudKasse verwendet werden kénnen, ist
es moglich, diesen Uber den Schalter ,,Entfernen” aus den Artikelzuordnungen zu l6schen.

Auch wenn bei der Artikelauswahl bereits Artikel herausgefiltert werden, die mit der CloudKasse
nicht kompatibel sind, kann es durch nachtrégliche Anderungen vorkommen, dass bereits
zugeordnete Artikel inkompatibel sind. Diese werden in der Tabelle der Artikelzuordnungen farbig
dargestellt und kénnen Uber einen Legendenfilter gefiltert werden.
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. CloudKasse Einstellungen Synchronisation — O X
Allgemein
Artikelkategorien
Artikel
Mitarbeiter |:='.|. Meu E} Bearbeiten Fg Entfernen == Extras »
Historie [ Bezeichnung
I
P () Mébel
[T Werkzeug
<Alle Felder P @
Artikelzuordnung
Eineu [3 Entfernen = Extras -
[T Artikel Bezeichrnung ME |Kategoren
I
» | 100001 Sessel Stuck Mobel
(100003 Tisch Stlick |Mdbel
v Nicht kompatibel Kompatibel <Alle Felder: P L@
Ok

3.6 Mitarbeiter/Bediener zuordnen

Die Festlegung der in der CloudKasse zur Verfligung stehenden Bediener erfolgt tGiber eine Zuordnung
der Mitarbeiter in der Warenwirtschaft. In den CloudKasse-Einstellungen finden Sie dazu die Seite

,Mitarbeiter”.
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.‘n CloudKasse Einstellungen Synchronisation

Allgemein
Mitarbeiterzuordnung
Artikel
Mitarbeiter |:='.|. Meu E Entfernen
Historie D Mummer |Name
I
» (e Hoffmann
Os Lenz
Ch Hansen
Oz Sommer

Yomame

AMlexandra
Olaf

Will
Claudia

[ hiicht kompatibel ][ v Kompatibel |

Pin
b59cEThf 1962475819 1e4 X 766 70ceba

81dcSbdb52d 04dc20036dbd8313ed055

<Alle Felder> P

Ok

Die Mitarbeiterzuordnung dhnelt der Artikelzuordnung. Uber den Schalter ,,Neu” 6ffnet sich ein
Dialog, der bereits die Mitarbeiter herausfiltert, die nicht mit der CloudKasse kompatibel sind. Dies
betrifft Mitarbeiter, welche inaktiv sind, keinen Namen oder keinen Vornamen haben. Die
Mitarbeiter kdnnen lber Multiselect ausgewahlt und lGber ,,0k” ibernommen werden, wodurch sie
bei einer Synchronisation der Stammdaten beachtet werden. Auch hier kann es durch nachtragliche
Anderungen an den Mitarbeiterdatensitzen dazu kommen, dass bereits zugeordnete Mitarbeiter
nicht langer mit der CloudKasse kompatibel sind. In diesem Fall werden die Mitarbeiter in der Tabelle
farbig dargestellt und kdnnen iiber den Legendenfilter schnell gefunden werden. Uber ,,Entfernen”
kann die Zuordnung eines Mitarbeiters wieder geldscht werden.
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#. CloudKasse Einstellungen Synchronisation — O X
Allgemein
Mitarbeiterzuordnung

Artikel
Mitarbeiter Ef Meu [3% Entfernen = Egtras -
Hictarie ) Nummer | Name Yomame Fin

B

P2 Sommer Claudia

s Lenz Olaf
»' Micht kompatibel Kompatibel <Alle Felder> P @

Ok

Damit jeder Mitarbeiter auch nur unter seinem Bediener in der Kasse arbeiten kann, konnen
Bediener-PINs festgelegt werden. Wahlen Sie dazu in der Mitarbeiterzuordnung den gewiinschten
Mitarbeiter aus, klicken Sie im Anschluss auf Extras und wahlen die Option ,,Bediener-PIN festlegen”.
Vergeben Sie eine beliebige PIN. Nach einer Synchronisation der Stammdaten kann der Bediener nur
unter Eingabe seiner PIN eine Kassensitzung beginnen. Um die PIN wieder zu entfernen, I6schen Sie
den Wert in den Feldern ,,PIN“ und ,,PIN bestadtigen” einfach und synchronisieren die Stammdaten

erneut.

Bediener-PIN festlegen =

PIN ==
PIN bestatigen eess|

Ok Abbrechen
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X2 O81%E

Zuriick

Willi Hansen

PIN: * >k %k k
B
N
EIEIEES

1l @] <

4 Daten synchronisieren

Nachdem Sie alle Vorbereitungen unter Punkt 3 getroffen haben, konnen die Daten der CloudKasse
synchronisiert werden. Dazu steht im Ribbonmenii im Bereich ,,CloudKasse” der Schalter
,Synchronisieren” zur Verfligung. Fir die Synchronisation wird eine aktive Internetverbindung
bendtigt!

Einstellungen Kassenstammdaten | Synchronisieren Belege Export

Synchronisation

CloudH '-t." Nur Stammdaten synchronisieren

#. Nur Belege synchronisieren

Uber einen einfachen Klick auf den Schalter werden alle Daten zwischen der Warenwirtschaft und
der CloudKasse synchronisiert. Alternativ kdnnen Sie Stammdaten oder Belegdaten auch einzeln
synchronisieren, indem Sie das Dropdown unter dem Schalter verwenden und die entsprechende
Option ,,Nur Stammdaten synchronisieren” oder ,,Nur Belegdaten synchronisieren” auswahlen. Die
Synchronisation von Stammdaten stellt einen Upload von Daten in die CloudKasse dar, wahrend bei
der Synchronisation von Belegdaten ein Download von Belegen aus der CloudKasse in die
Warenwirtschaft durchgefiihrt wird.

Vor der Ausfiihrung der Synchronisation iberprift das Programm zunachst, ob neue Daten vorliegen,
die synchronisiert werden miissen. Sind keine neuen Daten vorhanden, quittiert das Programm dies
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Uber eine entsprechende Meldung. Liegen neue Daten vor, werden sie entsprechend synchronisiert.
Es kann nur eine Synchronisation auf einmal erfolgen.

Nach Abschluss einer Synchronisation teilt Ihnen das Programm mit, ob der Vorgang erfolgreich,
teilweise erfolgreich oder fehlerhaft war.

- Erfolgreich: Alle Daten wurden erfolgreich synchronisiert
- Teilweise erfolgreich: Bei einem Teil der Daten sind Fehler aufgetreten
- Fehlerhaft: Bei allen Daten sind Fehler aufgetreten

Synchronisation erfolgreich X

o Synchronisation erfolgreich

Die Synchronisation mit der CloudKasse wurde erfolgreich abgeschlossen.
Weitere Informationen kénnen der Historie in den
Synchronisationseinstellungen entnommen werden.

SchlieBen

Sollten bei der Synchronisation Fehler auftreten, knnen entsprechende Informationen einem
gesonderten Protokoll entnommen werden, das Sie Giber die Synchronisationshistorie aufrufen
kénnen. Mehr zur Historie erfahren Sie unter Punkt 4.3.

4.1 Stammdaten synchronisieren
Bei einer Synchronisation der Stammdaten werden die folgenden Daten beriicksichtigt:

- Unternehmen (Mandant\Mandanteneinstellungen\Adresse)

Kassen (PC-Kasse\CloudKasse\Kassenstammdaten)
- Artikel (PC-Kasse\CloudKasse\Einstellungen\Artikel)
- Artikelpreise in Brutto
- Mitarbeiter (PC-Kasse\CloudKasse\Einstellungen\Mitarbeiter)

Hierbei ist zu beachten, dass Artikel erst synchronisiert werden, sobald auch eine Kasse angelegt und
synchronisiert wird.

4.2 Belegdaten synchronisieren und in die Warenwirtschaft importieren

Bei der Synchronisation von Belegdaten werden alle bis zum aktuellen Zeitpunkt kassierten Bons in

der CloudKasse (auch ohne Kassenabschluss) zunachst zwischengespeichert. Die Bons miissen in die
Cloud Ubertragen worden sein, was automatisch bei aktiver Internetverbindung erfolgt. Ob ein Bon

Ubertragen wurde, kdnnen Sie dem Verlauf auf der Tablet-App entnehmen (mehr dazu unter Punkt
7.7 ,,Bon stornieren”). Bons, die bereits synchronisiert wurden, werden nicht erneut synchronisiert.
Die Daten sind zu diesem Zeitpunkt noch nicht final in die Warenwirtschaft importiert.
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Synchrenisation erfolgreich *

o Synchronisation erfolgreich

Die Synchronisation mit der CloudKasse wurde erfelgreich abgeschlossen,
Weitere Informationen kénnen der Historie in den
Synchronisationseinstellungen entnommen werden,

SchlieBen

Nach der Synchronisation erscheint ein Dialog, in dem Sie entscheiden kénnen, ob Sie die
synchronisierten Belege direkt in die Warenwirtschaft importieren wollen. Dadurch erfolgt die
eigentliche Ubertragung der Belegdaten in die Warenwirtschaft, wobei Umsétze und Lagerungen
erzeugt werden. Alternativ kann der Import tiber den Dialog ,,Belege” erfolgen, den Sie unter PC-
Kasse\CloudKasse finden. Der Belegimport sorgt fur ein kurzes Einfrieren der Warenwirtschaft und
lduft aus diesem Grund nicht automatisch mit der Synchronisation. Er kann aber durch eine
Toolboxfunktion automatisiert werden.

&§ CloudKasse Belege

der CloudKasse in die Warenwirtschaft importiert und kénnen im Anschluss in der untenstehenden Tabelle geprift oder gelSscht

o Verwalten Sie hier die Belege aus Kassensitzungen der CloudKasse. Uber Belege importieren werden die synchronisierten Belege aus
werden,

Belegimport

Zu importierende Belege 2 Belege importieren Belege verwerfen

Belegverwaltung

Belegnummer Datum Adressnummer  Firma Brutto  Netto Waehrungscode | Preisgruppe  PreisTyp | Zahlun

T Bec = Qe Bec = = Bec Bec Bec Bec

Anzahl: O

Positionen

Belegnummer Posnummer  Menge  Artikelnummer  Bezeichnung Zusatz Mengeneinheit  Einzelpreis Netto

T Bec = = Bec Bec (ec Rec = =

Im Bereich ,,Belegimport” wird lhnen die Anzahl der Belege angezeigt, die tber die CloudKasse
bereits synchronisiert wurden und die bereit fiir einen Import sind. Uber [F5] kénnen Sie die Anzeige
der Anzahl aktualisieren. Der Schalter ,Belege importieren” startet den Import der Belege in die
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Warenwirtschaft. Im Anschluss werden die Belege in der oberen Tabelle angezeigt. Die untere
Tabelle zeigt die Positionen des ausgewahlten Beleges.

Beim Belegimport werden Umsatzbelege (POS-Belege, Belegtyp X) erzeugt, die Auswirkungen auf
Umsatze und Lagerwerte haben. Das Lager wird primar vom Kunden vorgegeben, der der Kasse
zugeordnet ist. Ansonsten erfolgt die Lagerung nach bisherigem Programmverhalten, d.h. abhangig
von der Mandanteneinstellung zum Auslagerungsvorschlag und vom Standardlager im Artikel.

Die Belege werden nicht Uber die im Standard bekannte Belegkette angezeigt. Auch ist eine
Bearbeitung der aus der CloudKasse erzeugten Belege nicht moglich. Es wird je
Synchronisationsprozess ein Beleg erzeugt, der alle bis zum Zeitpunkt der Synchronisation kassierten
Positionen und deren Preise (kassierter Preis) in summierter Form enthédlt. Wurde ein Artikel also z.
B. Uber drei einzelne Kassensitzungen insgesamt siebenmal kassiert, wird im Umsatzbeleg eine
Position zum Artikel mit der Menge 7 erzeugt.

Offene Posten entstehen beim Belegimport nicht. Dies gilt sowohl fir bare als auch unbare
Zahlungsarten in der CloudKasse.

Belegverwaltung
ﬁ Beleg laschen
Belegnummer Datum Adressnummer  Firma Brutto | Netto Waehrungscode | Preisgruppe | PreisTyp  Zahlun
T B = Rec (e = = e Rec e Bec
+ 23000001 22.03.2023 10001 Ladenverkauf 70,06 588700. EUR 9 B 10
23000002 22.03.2023 10001 Ladenverkauf 63,84 536500.. EUR 9 B 10
< >
Anzahl: 2
Positionen
Belegnummer Posnummer Menge | Artikelnummer  Bezeichnung  Zusatz Mengeneinheit | Einzelpreis MNetto
T [ = = Qe Qe e Qe = =
+ 23000001 1 1 500004M Latzhose Medium Stick 3503 29436974780
23000001 2 1 500005M Arbeitsjacke | Medium Stiick 3503 20436074780
< >
Schlieben

Treten beim Belegimport Fehler auf, konnen Sie diese iber ein Fehlerprotokoll einsehen. Dieses ldsst
sich auf Wunsch speichern oder ausdrucken. Das Programm importiert auf Nachfrage alle
fehlerfreien Belege in die Warenwirtschaft.
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CloudKasse Belegimportfehler — O X
| B Anzeige Ak |~ (@ Protokoll speichem
Status Kassennummer | Datum Artikelnummer | Meldung

Fehler | 22032023 210008 Die Zuordnung der Barkbeziige ist fehlerat. Bite die CloudKasse-Kassenstammdaten priffen.

1/1

Fir den Fall, dass sich zwischengespeicherte Belegdaten z. B. durch das frithzeitige Léschen eines
Artikels, der in der CloudKasse kassiert wurde, nicht mehr in die Warenwirtschaft importieren lassen,
kénnen Sie die Funktion ,,Belege verwerfen” verwenden, um alle aktuell zwischengespeicherten
Belegdaten unwiderruflich zu entfernen. Diese Funktion sollte mit Vorsicht verwendet werden, da
dabei alle dort enthaltenen Kassierungen manuell in die Warenwirtschaft eingepflegt werden
mussten.

loudKasse Belege

der CloudKasse in die Warenwirtschaft impertiert und kénnen im Anschluss in der untenstehenden Tabelle geprift oder geldscht

o Verwalten Sie hier die Belege aus Kassensitzungen der CloudKasse. Uber Belege importieren werden die synchronisierten Belege aus
werden.

Belegimport
Zu importierende Belege 1 Belege importieren Belege verwerfen
CloudKasse Belege *
Belegverwaltung
[ Beleg léschen o Belege verwerfen
Belegnummer  Daty Die aus der CloudKasse synchronisierten Daten werden unwiderruflich | uppe | PreisTyp  Zahlun
T B _ geldscht. Die bereits importierten Belege bleiben hiervon unberihrt. [ Qe
> 23000001 220 Wollen Sie fortfahren? B 10
23000002 220 B 10
< Ja Nein >
Anzahl: 2

Wurden Belege importiert, die nicht bendtigt werden, haben Sie die Moglichkeit, diese tiber den
Schalter ,Beleg I6schen” zu entfernen. Wie auch bei anderen Umsatzbelegen werden dabei
Lagerungen und Umsatze, die durch diesen Beleg entstanden sind, wieder entfernt. Daher sollte auch
diese Funktion mit Vorsicht verwendet werden.

Das Verwerfen der synchronisierten Belegdaten und das Loschen der importierten Belege kénnen
jeweils Gber ein Recht gesperrt werden.
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4.3 Historie

Alle Synchronisationsprozesse werden in einer Historie aufgezeichnet. Diese erreichen Sie lGber die
Seite ,Historie” in den Einstellungen der CloudKasse.

: ®. CloudKasse Einstellungen Synchronisation — [} X
Allgemein s
Artikel
Mitarbeiter Datum 20.03.2023 - 20.04.2023 Historie leeren
Historie Modus Richtung Kategorie Status Datum
14

Manuell Download | Belege Erfolgreich 19.04.2023 10:59:50

Manuell Download |Belege Erfolgreich 19.04.2023 11:01:43

Manuell Upload Mitarbeiter Erfolgreich 19.04.2023 11:56:09

Manuell Upload Kassen Erfolgreich 19.04.2023 12:19:50

Manuell Download | Belege Erfolgreich 19.04.2023 12:19:50

Manuell Upload Kassen Erfolgreich 19.04.2023 12:21:32

Manuell Download | Belege Erfolgreich 19.04.2023 12:23:04

Manuell Download |Belege Erfolgreich 15.04.2023 12:28:17

Manuell Upload Kassen Erfolgreich 20.04.2023 07:50:41

Manuell Upload Adtikel Erfolgreich 20.04.2023 07:50:42

Manuell Upload Kassen Erfolgreich 20.04.2023 07:51:25

Manuell Upload Artikel Erfolgreich 20.04.2023 07:54:21

Manuell Upload Untemehmen | Fehlgeschlagen 20.04.2023 07:55:35

P Manuell Download | Belege Erfolgreich 20.04.2023 08:03:28
37 Eintrage V[QrFehlgeschIagériﬂr(  Telwese J[ﬁ v Erfoléreich 7J <Alle Felder> Iz : ‘7 @
Details
Fehler: 0

Hinzugefugt: 1
Aktualisiert: 0
Geloscht: 0

Ok

Die Synchronisationsvorgange werden in einer Tabelle mit zusatzlichen Informationen (Datum,
Kategorie usw.) aufgelistet. Im Bereich , Details” wird lhnen zum ausgewahlten Eintrag in der Tabelle
zusatzlich die Anzahl der fehlerhaften, hinzugefiigten, aktualisierten und geléschten Datensatze
dieses Synchronisationsprozesses angezeigt. Je nachdem, ob die Synchronisation Fehler enthielt,
wird der Eintrag in einer bestimmten Farbe angezeigt. Uber den Legendenfilter im unteren Bereich
der Tabelle lassen sich so beispielsweise nur alle fehlerhaften Eintrdge anzeigen. In den
Eingabefeldern Gber der Tabelle kdnnen Sie die Eintrage in der Historie aullerdem auf einen
bestimmten Datumsbereich einschranken.

Um herauszufinden, welche Fehler bei einer teilweise erfolgreichen oder fehlerhaften
Synchronisation aufgetreten sind, steht im Bereich ,,Details“ ein Link zum Fehlerprotokoll bereit. Es
wird ein Dialog geo6ffnet, der alle beim ausgewahlten Synchronisationsvorgang aufgetretenen Fehler
aufzeigt. Das Protokoll kann auf Wunsch gespeichert oder gedruckt werden.
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v’x, CloudKasse Einstellungen Synchronisation - o X
Algemen Historie CloudKasse Synchronisationsfehler o %
Artikel -
Mitarbeiter Datum 20.03.2023 (BB e Ae =
———— Status | Datum Vorgang | Fehlercode | Meldung Details
Historie Modus Richtung | Kategorie | b
» [Fehler  20.04.2023 0755:35 Aktualisiren 24 Esist ein Fehier bei einer API-Anfrage an die CloudKasse aufgetreten: Fehlemafte Anfrage. Messages: /company/contact firsi

Manuel Download | Belege

Manuel Download |Belege

Manuel Upload | Mitabeter

Manuel Upload  |Kassen

Manuel Download | Belege

Manuel Uload  |Kassen

Manuel Download | Belege

Manuel Download |Belege

Manuel Upload  |Kassen

Manuel Upload | Artikel

Manuel Upload  |Kassen

Manuel Upload | Arkel

» [ Mancel Upload  Untemehme
Manuel Download |Belege
37 Eintrage |V Fehlgeschlagen)(__ v/ 1
Details

Fehler: 1 Fehlerprotokoll

1
Hinzugefugt: 0
Aktualisiert: 0

0

Geléscht:
(173

Ok

Mit der Zeit fullt sich die Synchronisationshistorie vor allem bei einem niedrigen automatischen
Synchronisierungsintervall schnell. Um nicht mehr bendtigte Historieneintrage zu entfernen, kdnnen
Sie die Historie Uber den Schalter ,Historie leeren” |6schen. Achtung: Hierbei werden alle Eintrage
aus der Historie geldscht. Dieser Vorgang kann nicht riickgangig gemacht werden und sollte daher
mit Vorsicht genutzt werden.

5 Datenexport

Um bei einer Kassennachschau durch das Finanzamt die vom Priifer benétigten Informationen
bereitzustellen, kann ein DSFinV-K-Export (einheitliche digitale Schnittstelle) und weitere
Datenexporte direkt aus der Warenwirtschaft erfolgen. Hierbei ist eine aktive Internetverbindung
erforderlich.

Offnen Sie den Dialog ,,Export” im Bereich ,,CloudKasse” des Ribbonmeniis. Im oberen Bereich wird
die Exportart ausgewahlt:

SelectLine

SOFTWARE



Kurzbeschreibung CloudKasse

2 Daten aus der CloudKasse exportieren

Exportart

@) Tagesabschliisse und Zusammenfassung als PDF
_) Transaktionsdaten als CSV oder Zip-Archiv
_) DSFinV-K Datenexport

Filterung

Kasse
Datum von | 21.04.2023
Datum bis | 21.04.2023

Ausgabe

Zielpfad | C:\Selectline\master\SYSTEM\MNIV\ w©

Abbrechen

e Tagesabschliisse und Zusammenfassung als PDF

o Fir den gewahlten Zeitraum und die ausgewahlten Kassen werden ein PDF mit allen
Tagesabschllissen und deren Zusammenfassung erstellt. Trainingsberichte werden
ebenfalls aufgefiihrt und bericksichtigt.

e Transaktionsdaten als CSV oder Zip-Archiv

o Fir den gewahlten Zeitraum und die ausgewahlten Kassen werden alle
Transaktionen in einer CSV-Datei zusammengestellt.

e DSFinV-K Datenexport

o Fir den gewahlten Zeitraum und die ausgewahlten Kassen wird ein Datenexport im
DSFinV-K-Format durchgefihrt.

Unter , Filterung” konnen Sie die zu exportierenden Daten auf bestimmte Kassen und einen
bestimmten Datumsbereich einschranken.

Unter ,, Ausgabe” kann festgelegt werden, wo die exportierten Daten abgelegt werden sollen.
StandardmalRig ist hier das Systemverzeichnis des Mandanten im Installationspfad der
Warenwirtschaft vorgegeben.

6 CloudKasse Portal

Im CloudKasse Webportal kénnen Sie auf einen Blick alle Kassendaten in Echtzeit ansehen. Das
Webportal ist mit jedem beliebigen Browser unter der URL https://cloudkasse.selectline.de
erreichbar. Der Login erfolgt durch Eingabe der bei der Registrierung vergebenen Zugangsdaten.
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6.1 Dashboard

Nach dem Login wird automatisch das Dashboard im CloudKasse Webportal angezeigt. Innerhalb
dieses Dashboards werden Ihnen auf einen Blick die wichtigsten Indikatoren der letzten 30 Tage
grafisch aufbereitet angezeigt. So werden Umsatz, die letzten Transaktionen, Top-Artikel, Umsatz
nach Verkaufszeit, Monatsumsatze, Umsatze nach Kasse und Umsatz nach Standort in eigenen
Diagrammen aufgelistet.

Dashboard =

Umsatz Neueste Transaktionen

Wawi GmbH 2

9104 Magdet o S Kasse | N Kasse 2
Verkauf Kasse 1 37281¢€

Soll-Ist-Differenz ~ Kasse 1 -99.18€

2618€

Artikel * 3 oo i o
Geldtransit
& asse 1 24
_ Cingehend) Kasse 1 124682 €
: Verkauf Kasse 1 2618€
. Geldtransit
aternehmen ”

Kasse 1 36,18 €
(ausgehen:

Top-Artikel Umsatz nach Uhrzeit

In den hier zu findenden Untermenipunkten kénnen Sie Informationen zu lhren Kassen erhalten,
Exporte anstofRen und eigene Berichte erstellen und ausgeben.

Uber CloudKasse

6.2 Kassen

6.2.1 Ubersicht

Die Seite ,,Ubersicht” zeigt alle unter diesem Account angelegten Kassen und ihre letzte Aktivitat,
Kassenabschluss und Saldo an. Zusatzlich kann iber den Schalter ,Kassenbuch” direkt das
Kassenbuch und liber , Tagesabschliisse” eine Liste der Tagesabschlisse der gewahlten Kasse
angezeigt werden. Wurde eine Kasse inaktiv gesetzt oder geloscht, wird die Kasse in einem
gesonderten Bereich angezeigt.
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CloudKasse
2 Kasse 2
Wawi GmbH E ; . = -
erwendung auf | bin tablet (Version
’ Zuletzt gesehen ® vor ein paar Sekunden
Letzter Kassenabschluss vor 2 Stunden
Letzter Saldo 49,12 €
Dashboard
Kassen v Kassenbuch Tagesabschliisse
Artikel v
E-Bon Deaktivierte Kassen

Kundendisplay
;& Kasse 1
Bediener hich

Unternehmen

Einstellungen

Kassenbuch Tagesabschlisse

Uber CloudKasse

6.2.2 Kassenbuch

Hier werden ein- und ausgehende Zahlungen und Transfers aufgefiihrt. In der Detailansicht einer
ausgewahlten Zahlung kdnnen weitere Informationen zum Vorgang abgerufen werden, z.B.
Kassenname und Bonnummer. Im oberen Bereich Gber der Tabelle kann die Anzeige nach Kassen,
Zahlungsmethode und Datumsbereich gefiltert werden.

°
‘ Kassenbuch 2
Hier wi in- und hit n tailansicht einer ausgewahlten Zahlung kdnnen weitere

ngen und Transfe; gefiht. I

s i = Kasse 1 #30

Wawi GmbH Inforr rgas en werden, 2B, Kassenname und Bonnur SchiieRen
i 123 Datum 20, April 2023
224 Alle ~  Bar,SumUp, Elektron...  Von @B
utschland Urzeit 08:02:59 - 08:03:09
R —_— Bediener Claudia Sommer
Dashboard oo s
Geschaftsvorfalle
Kassen B
1stick  Sonderschutzhile 074¢€ o
Ubersicht
200423,0803 30 Elektronisch Verkauf 37281¢€ 130000 €
1Stick  Hollywoodschaukel 7€
Kassenbuch
19.04.23,1228  29Bar Soll-st-Differenz 99.18€ 1.30000 €
Tagesabschlisse Zahlungen
190423,12:28  28Bar Verkauf 2618€ 1399.18¢€
Buchungsexport = 43C Elektronisch 81€
19.04.23,12:22 27 Bar Seldransit 124682 € 1.37300€
(eingehend)
Verkaufsmengen Fiskald
19.04.23,1222 26 8Bar Verkauf 2618€ 12618¢€ tsaldaten
Eigene Berichte — Keine Fiskaldaten vorhanden
19.0423,1220  25Bar st 3818¢€ 10000 €
Artikel v 19.04.23,12:19 24 Bar Verkauf 26,18€ 13618 €
E-Bon 19.0423,11:01  23Bar Srelduansit 2618€ 11000€
(ausgehend)
Kondendisplay 19.04.23,11:01  22Bar Verkauf 13618 €
Bediener 19.0423,1058 21 Elektronisch Verkauf 11000€
Unternehmen
0 - < >

Einstellungen
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6.2.3 Tagesabschliisse

In der hier angezeigten Tabelle finden Sie die Tagesabschliisse aller Kassen und kénnen diese nach
Kasse und einem einstellbaren Datumsbereich filtern. Zusatzlich kann tber den Schalter ,Export” ein
Datenexport erfolgen. Dieser verhalt sich identisch wie der Datenexport aus der Warenwirtschaft
(Punkt 5).

Daten exportieren

@ Tagesabschliisse und Zusammentassung als PDF
(O Transaktionsdaten als CSV oder Zip-Archiv

(O DSFinV-K Datenexport

Filr den gewahiten Zeitraum und die ausgewshiten K:
den ein PDF mit alle abschlissen und deres n

fassung zsberichte werden ebenfalls aufgefihrt
und ber

Zum Export gewahite Kasse:  Alle
Zeitraum ab Keine Einschrénkung
Zeitraum bis: Keine Einschrankung

6.2.4 Buchungsexport

Hier konnen Buchungsexporte fir Ihr Buchhaltungsprogramm (z. B. DATEV) oder Ihren Steuerberater
heruntergeladen werden. Bitte filllen Sie die Stammdaten und Buchungskonten in Absprache mit
Ihrem Steuerberater aus.

Buchungsexport ;

CloudKasse
" Hier kénnen Buchur te fiir Ihr Buchhaltu mm oder Ihren b eruntergelader fen. Bitte filll ammdaten mit | teverbe L n einerr
Wawi GmbH Artikel, einer Kasse ods e t kaufs ein individuelles Buchun; interlegt i ichungse: tikel, " 2
Buchur 1 nit de fard!
Schleinufer 123
Stammdaten N
Dashboard Kasse Alle
Kontenrahmen SKRO3 =
Kcasan - Zeitraum von 01.03.2023 a
Ubersicht 4 Mandantennummer
Zeitraum bis 31032023 8
Kassenbuch 5
: Beraternummer 1001
Zusammenfassen nach Beleg, +
Tagesabschlusse
Beginn des Wirtschaftsjahres Beginn des Wirtschaftsjahre [}
Buchungsexport ot Datev -
Buchungen festschreiben [n]
Verkaufsmengen
BU-Schliissel “wihlbar" exportieren als @ BU-Schidssel 100
Eigene Berichte Q leeren BU-Schliissel
Artikel v
Buchu nten fiir Verkaufe -~
E-Bon
Artikel
Kundendisplay
Bediener Soll-ist-Differenz Elektronische Zahlungen
Unternehmen
Einstellungen Buchungskonten fir Bartransfers ”
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6.2.5 Verkaufsmengen

Auf der Seite ,Verkaufsmengen” kdnnen Sie in einem bestimmten Zeitraum verkaufte Artikelmengen
als Zusammenfassung exportieren. Als Formate stehen Excel und PDF zur Verfligung. Die
Zusammenfassung kann nach Tag, Monat oder Jahr erfolgen.

Verkaufsmengenexport

CloudKasse

Hier kdnnen in einem bestimmten Zeitraum verkaufte Artikelmengen als Zusammenfassung heruntergeladen werden.

Wawi GmbH

Schleinufer 123
eburg

DEUTSCHEI!{(! Format PDF -
Dashboard Kasse Alle -
fassen - Zeitraum von 01.03.2023 o]
Ubersicht t
Zeitraum bis 31.03.2023 Q]
Kassenbuch
Zusammenfassen nach Tag -

Tagesabschliisse

Buchungsexport

Verkaufsmengen

Eigene Berichte

6.2.6 Eigene Berichte

Die Seite , Eigene Berichte” bietet die Moglichkeit, individuell zusammengestellte Auswertungen zu
erstellen und als Excel-Datei herunterzuladen. Die gewahlten Kriterien kdnnen fir zukiinftige
Auswertungen als Vorlage gespeichert werden.

Eigene Berichte

CloudKasse
) Hie Datei heruntergeladen werden. Die gewahiten Kriterien kénnen fiir zukiintige
Wawi GmbH Aus Vorlagen fiir Berichte
Schleinufer 123
9104 Magdeburg Umsatz nach Kasse
utschland @ Vs mochten Sie auswerten?
Monatsumsitze nach Bediener
Dashboard
@ Verkiufe Q Zahlungen Umsitze nach Artikeln
Kassen ~ [ Verkaufsumsitze £
[ Verkaufsmenge
Ubersicht [ Rabatte
Kassenbuch

Tagesabschlisse
Buchungsexport
Verkaufsmengen

Eigene Berichte

Artikel v
E-Bon

Kundendisplay

Bediener

Unternehmen

Einstellungen
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Auf der rechten Seite stehen zudem Vorlagen bereit, die den Umsatz nach Kasse, Monatsumsatze
nach Bediener oder Umséatze nach Artikel auswerten.

Um eigene Berichte zu erstellen, folgen Sie den vier vorgegebenen Schritten. Mit ,Ubernehmen und
fortfahren” gelangen Sie zum nachsten Schritt. Eine Anpassung einer vorherigen Angabe ist mit
einem Klick auf den jeweiligen Schritt moéglich.

1. Was mochten Sie auswerten?
Entscheiden Sie zuerst, ob Sie Verkdufe oder Zahlungen auswerten wollen.

e Was mochten Sie auswerten?

@® Verkiufe (O Zahlungen
Verkaufsumsitze [] Zahlbetrage (Heimatwahrung
[ Verkaufsmenge [] Zahlbetrige (Fremdwahrung

[C] Rabatte

Ubernehmen und fortfahren

e Was mochten Sie berechnen?

e Wonach sollen die Verkaufe aufgeschlisselt werden?

o Welche Verkaufe sollen berticksichtigt werden?

2. Was mochten Sie berechnen?
Abhéangig von der Auswahl im ersten Schritt, kann hier festgelegt werden, welcher Wert

berechnet werden soll.
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o Was mochten Sie auswerten?

e Was mochten Sie berechnen?

Verkaufsumsatze
[J Summe
[J Mittelwert
[ Anzahl
[ Maximum

[J Minimum

e Wonach sollen die Verkdufe aufgeschlisselt werden?

o Welche Verkiufe sollen beriicksichtigt werden?

3. Wonach sollen die Verkdufe/Zahlungen aufgeschlisselt werden?
Hier legen Sie abhangig von Ihrer Auswahl im ersten Schritt fest, welche Informationen in der
Auswertung beachtet und dargestellt werden sollen.
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o Was moéchten Sie auswerten?

0 Was mochten Sie berechnen?

e Wonach sollen die Verkaufe aufgeschlisselt werden?

Allgemeine Informationen Datum & Uhrzeit Verkiufe
Kasse Datum Artikel
[[] Bediener Monat [ Mengeneinheit
Tagesabschluss Jahr Artikelkategorien
[0 Standort [ Kalenderwoche Steuersatz
[J Kundenname [ Wochentag
[ Kunden-E-Mail [J Stunde

Ubernehmen und fortfahren

o Welche Verkaufe sollen berticksichtigt werden?

4. Welche Verkdufe/Zahlungen sollen bertcksichtigt werden?
Im letzten Schritt kdnnen Sie die Auswertung auf eine(n) bestimmte(n) Zeitraum,
Artikel/Zahlung, Bediener, Kasse und Standort einschranken. AnschlieBend kann der Bericht
als Vorlage gespeichert und erstellt werden.

SelectLine

SOFTWARE



Kurzbeschreibung CloudKasse

° Was maochten Sie auswerten?
o Was mochten Sie berechnen?
o Wonach sollen die Verkédufe aufgeschliisselt werden?

o Welche Verkaufe sollen beriicksichtigt werden?

Nur einen bestimmten Zeitraum beriicksichtigen

1.4.2023 - 30.4.2023 cal

[C] Nur einen bestimmten Artikel berticksichtigen
[CJ Nur einen bestimmten Bediener berlicksichtigen

Nur eine bestimmte Kasse beriicksichtigen
Kaiee

Kasse 1 v

[CJ Nur einen bestimmten Standort beriicksichtigen

Als Vorlage speichern Bericht erstellen

6.3 Artikel

In den Untermenipunkten kénnen Sie Informationen zu Artikeln, Artikelkategorien und
Mengeneinheiten erhalten.

6.3.1 Ubersicht

Hier konnen die aus der Warenwirtschaft synchronisierten Artikel eingesehen werden. Die Anzeige
lasst sich nach Artikeleigenschaften und Kategorie filtern.
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kliste ir ne Stiickliste fasst Artikel zusammen, die oft gemeinsam verkauft werden und in dieser Kombination einen anderen Preis haben, z.B. ein Menii (iber einen Burger und ein
Wawi GmbH
hleinufer 123
9104 M
Deutschland
Dashboard 5
Kassen v
100001 Sessel Mabel
Artikel 2 100002 Rollliege Mébel
Obersicht 100003 Tisch Mébel
Kategorien 120001 Schlauchwagen Aktion
Mengeneinheiten 120002 Schlauch 1/2" Aktion
300005 Regal "Universal® Gr. 1 Aktion
E-Bon
300006 Regal “Universal” Gr. 2 Aktion
Kundendisplay
" 300007 Wand- und Deckenfarbe Aktion
Bediener
§ 300013 Teppichboden Aktion
Unternehmen
it 300015 Regal "Universal® Set Aktion  Bicher
Einstellungen
0 v >

Uber CloudKasse

6.3.1 Kategorien

Die Seite , Kategorien” zeigt lhnen alle verfligbaren Kategorien in den Kassen an.

Kategorien ;
Hier kiinnen alle aktuell verfugbaren Kat erden,

tegorien angesehen werde
Wawi GmbH

Aktion Biicher Mabel Obst

Dashboard

Kassen v
Artikel ~
Ubersicht
Kategorien

Mengeneinheiten

6.3.2 Mengeneinheiten

Hier werden alle Mengeneinheiten der Artikel angezeigt, die in die CloudKasse synchronisiert

wurden.

. Hier werden alle Mengene

Wawi GmbH

Dose Eimer Liter Rolle

1 Artikel, 1.2, Hundenassutter 1 Atikel, 1.3, Wand- und Deckenfarbe 1 Adikel, ua. Lack 1 Aikel, ua. Schi
o

Dashboard
Kassen v -

Sack Stiick Ifdm m m2
Artikel A el v K 12 Artikel, ua. € 1 1A . kel 2. Kupferkabel 5-ade 1 Atikel, .2 Teppichbod

Ubersicht
Kategorien

Mengeneinheiten
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6.4 E-Bon
Hinweis: Die Verfligbarkeit des E-Bons fiir lhren Account wird Gber lhre Lizenz gesteuert.

Auf der Seite ,,E-Bon“ kdnnen Sie das Farbschema des E-Bons an Ilhr Unternehmen anpassen.
Aullerdem lasst sich eine Einstellung festlegen, an welchen Kassen die Funktion aktiviert werden soll
und auf welche Weise ein E-Bon an den Kassen ausgegeben werden soll.

Dashboard

Kassen A

Farbschema
- Vorschau - E-Bon
Ubersicht Sie konnen das Farbschema des E-Bons an |hr Unternehmen anpassen

Ihr Bon Uiber
Kassenbuch Hintergrundfarbe .
4242 €

Tagesabschliisse Akzentfarbe O am 20.04.2023, 15:14
Buchungsexport
Verkaufsmengen
Eigene Berichte Belegausgabe

Welche Option der Belegausgabe soll zukiinftig genutzt werden?

Artikel A " i
Einstellung nicht andern -

Ubersicht

Kategorien

Mengeneinheiten

E-Bon

Kundendisplay

6.5 Kundendisplay

Auf dem Kundendisplay erscheinen Warenkorbinformationen flir den Kunden. Hier kdnnen Sie die
Anzeige im Kundendisplay anpassen. Es lassen sich Farben, ein Kopftext und ein FuBtext definieren.
Die Einrichtung und Verbindung eines Kundendisplays mit einer Kasse werden direkt Gber das
jeweilige Gerat vorgenommen. Mehr dazu erfahren Sie unter Punkt 7.12.1.
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‘ Kundendisplay

Wawi GmbH
hleinufer 123
9104 M v
Deutschland Farbschema
Sie konnen das Farbschema des Kundendisplays an Ihr Unternehmen anpassen.
Dashboard
Hintergrundfarbe [f]  Textfarbe
Kassen v
Akzentfarbe W Texttarbe
Artikel v
E-Bon

Kundendisplay
Texte
Bediener
n die Kopf- und FuBzeile auf dem Kundendisplay anpassen
Unternehmen

Herzlich willkommen!
Einstellungen

Vielen Dank filr thren Einkauf!

Uber CloudKasse

6.6 Bediener

Die Seite Bediener zeigt Ihnen alle aus der Warenwirtschaft synchronisierten Mitarbeiter an, die in
den Kassen verwendet werden kdnnen.

CloudKasse
Wawi GmbH Bediener-ID: 1 Bediener-ID: 2
Vorname: Willi Vorname: Claudia
Nachname: Hansen Nachname: Sommer

Dashboard

Kassen v
Artikel v
E-Bon

Kundendisplay

Bediener

Unternehmen

Ist ein Mitarbeiter nicht mehr kompatibel (kein Vorname/Name oder inaktiv), wird er nach der
nichsten Synchronisation der Stammdaten in dieser Ubersicht nicht mehr angezeigt.

6.7 Unternehmen

Auf der Seite Unternehmen werden die synchronisierten Informationen der Warenwirtschaft aus den
Mandanteneinstellungen (Seite Adresse) angezeigt.
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CloudKasse

. Stammdat:
Wawi GmbH maten

Wawi GmbH

Schleinufer 123

Dashboard
Kassen v 102/815/08151
Artikel v
www.mustermann-web.de
E-Bon

Kundendisplay

Bediener

Unternehmen

6.8 Einstellungen

39104

DE 213 868 744
mat: DE
Telefor

0391 123456

Magdeburg Deutschland

In den Einstellungen lassen sich unter anderem Transferarten und Standorte definieren oder die
Einrichtung einer Verbindung zu SumUp vornehmen. Auch haben Sie die Moéglichkeit, im Kassenbon
eine Kopf- und FuBzeile zu definieren. Im untersten Bereich ,,Sonstige Einstellungen” finden sie
weitere, diverse Optionen, die direkt im Portal genauer beschrieben sind.

‘Wawi GmbH Zahlungsdienstleister - SumUp

chleinufer 123

9104 Magdebur Ihr SumUp-K ist mit SelectLine CloudKasse i
Deutschland

Handler-Cod SumUp-Unterel Land

Dashboard MPQACIKN Diplomatic Consulting Ltd.

Kassen v 3

Artikel v Wahlen Sie, an welchen Kassen SumUp-Zahlungen angebotel
E-Bon B Kassel B Kosse2

Kundendisplay
Bediener

Zahlungsdienstleister - Sonstige

Unternehmen
ie einen separaten Kartenleser z.8, von Ihrer B

Einstellungen
Kassel Kasse2

Keine auswablen

Standorte
Selectine CloudKasse bistet

Standorterfassung aktivieren

QAtter Markt

Uber CloudKasse
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hnen die Maglichkeit, for jede Kassensitzung den Standort zu erfassen, 2.8, um Auswertungen getrennt nach Standort zu erméglichen
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Einstellungen

‘Wawi GmbH
einufer 123 Standorte ~

8 Standorterfassung aktivieren

QAlter Markt

Einstellungen Transferarten %

igene Transferarten anlegen und diese dann in der App unter “Eir

Wechselgeld Standortmiete

Einzahhung. Nicht steuerbar, 999

Bearbeiten Bearbeiten

Bon *

Uber CloudKasse

7 CloudKasse App

7.1 Installation

Die App steht auf Android- und iOS-Tablets zur Verfligung und kann entsprechend im Google Play
Store oder Apple App Store heruntergeladen und installiert werden.

7.2  Allgemein

Fir die Benutzung der CloudKasse App wird keine aktive Internetverbindung bendtigt. Lediglich die
Synchronisation der Stammdaten und Belegdaten und der Upload der Kassendaten in die Cloud setzt
eine Internetverbindung voraus. Die CloudKasse kann also perfekt als Offline-Kasse am Point-Of-Sale
eingesetzt werden und nach Riickkehr in die Zentrale die kassierten Daten (iber eine Synchronisation
in die Warenwirtschaft (ibertragen. Wichtig ist allerdings, dass Anderungen am Artikelpreis in diesem
Fall auch erst nach einer Synchronisation der Daten greifen. Zuvor wird mit dem Preis kassiert, der
der Kasse zu diesem Zeitpunkt bekannt war.

7.3 Kassensitzung starten

Beim ersten Start einer Kassensitzung melden Sie sich zundchst auf dem Tablet mit lhrem
CloudKasse-Account an und benennen das aktuelle Gerdt. Im Anschluss wird eine Auswahl der
verfligbaren Kassen gezeigt.
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Kasse auswahlen
Welche Kasse méchten Sie mit diesem Gerat verwenden?

(O AuRer Haus Verkauf

O Messe

Steht nur eine Kasse zur Verfligung, wird der Kassiervorgang direkt in dieser Kasse gestartet. Die
ausgewahlte Kasse ist jetzt dauerhaft mit dem aktuellen Gerat verbunden und kann nur Gber ein
Trennen des Gerates (7.14) wieder auf anderen Geraten verwendet werden.

Nach der Kassenauswahl erscheint direkt die Bedienerauswahl. Wahlen Sie einen Bediener aus und
geben Sie die ggf. vorhandene PIN ein.

Wabhlen Sie bitte einen Bediener aus

/ /

py d

Gerlinde Herbst Olaf Lenz
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AnschlieBend zeigt das Programm den aktuellen Bargeldbestand an. Sie haben hier die Moglichkeit,
den aktuellen Bargeldbestand auszuzdhlen, einen Geldtransfer zu buchen oder die Kassensitzung
direkt zu starten.

Die Erfassung des Bargeldbestandes kann tiber eine Zahlhilfe oder eine Direkteingabe erfolgen.

N=073%m

Zuriick

Aktueller Bargeldbestand

0,00 €

buchen Kassensitzung starten

Die Buchung eines Geldtransfers setzt die Auswahl der Transferart voraus. Zusatzlich kénnen Sie
einen Buchungstext vergeben.

Art des Transfers Buchungstext

Geldtransit (eingehend) ~  Wechselgeld

Euro
Bestand

0,00€

Transfer

+0,00 €
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7.4 Kassieren

Zum Kassieren wahlen Sie einfach die gewiinschten Artikel aus den entsprechenden
Artikelkategorien aus. Die Artikelsuche kann Sie bei der Auswahl unterstiitzen. Sie kénnen sowohl
nach Bezeichnungen als auch Artikelnummern suchen. Uber das ,,i“ in der Artikelkachel kénnen Sie
sich eine Info zum Artikel anzeigen lassen. Alternativ kann dies auch tber den i-Schalter im
Positionsbereich erfolgen.

XA O 70%E

Details Zuriick

é Akkuschrauber

Brutto 102,63 € / 1 Stiick

EAN

In Kategorien Werkzeug

Beschreibung mit Bild

(@]

Nach dem Erfassen einer Position kénnen Sie die Menge und den Preis anpassen. Auch das Festlegen
eines absoluten Rabattes in Euro oder relativen Rabattes in Prozent ist moglich und wird beim Import
der Belegdaten in die Warenwirtschaft beachtet. Der Gesamtpreis nach Abzug des Positionsrabattes
wird lhnen im Feld ,Gesamtpreis” angezeigt. Mit ,Bonrabatt hinzufligen” kann zusatzlich zum
Positionsrabatt auch ein Rabatt fiir den gesamten Bon festgelegt werden.
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Rabatt hinzufiigen

Absolut

Uber ,Ldschen” kdnnen Sie die aktuell erfasste Position I6schen.

|
Artikel l6schen?

Aus der Artikelliste wird entfernt:

2 Stiick Sesselauflage 37,66 €

Abbrechen ‘ Artikel I6schen

Um die erfassten Positionen zu kassieren, klicken Sie unten auf den farbig hervorgehobenen Button
,Bezahlen”. Im oberen Rand erfolgt die Auswahl der Zahlungsart , Bar”, , Elektronisch” oder, wenn
eingerichtet, ,SumUp“. Im linken Bereich wird der zu zahlende, der bereits erhaltene und der
ausstehende Zahlbetrag angezeigt. Rechts geben Sie den vom Kunden erhaltenen Betrag ein. Sie
kénnen dabei auch einen Teil als Barzahlung und einen weiteren als elektronische Zahlung oder per
SumUp aufnehmen, um die Zahlung auf mehrere Zahlungsarten aufzuteilen. Die Eingabe wird mit der
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Enter-Taste Gbernommen. Mit der Option ,,Bonkopie drucken” steuern Sie die Ausgabe einer
zusatzlichen Bonkopie. Mit einem Klick auf ,,Zahlung abschliefen” wird der Zahlvorgang beendet und
das Programm zeigt lhnen einen Riickgelddialog.

A= O 70%m

Elektronisch Zuriick

Erhalten 110,00 € Passend
+0,00 €

(i} 110,00 €

Betrag l6schen : €

EAENER
R | -

Bonkopie drucken 1D
A\ Es ist kein Bondrucker eingerichtet.
nioes IEN N N
Zahlung abschlieBen (—
O 4

7.5 Bon pausieren und fortsetzen

Die CloudKasse bietet die Moglichkeit, einen aktuellen Bon zu pausieren und zu einem spateren
Zeitpunkt fortzusetzen. In der Zwischenzeit konnen andere Kunden abkassiert werden. Klicken Sie
dazu im oberen Bereich der erfassten Positionen auf ,Bon pausieren”. Die CloudKasse zeigt Ihnen das
Vorhandensein geparkter Bons im Bereich der Positionserfassung, wenn keine Positionen erfasst
sind.

Um einen pausierten Bon fortzusetzen, klicken Sie auf ,,Bon fortsetzen” und wahlen den
gewlinschten pausierten Bon aus. Er kann alternativ auch geldscht werden.

SelectLine

SOFTWARE



Kurzbeschreibung CloudKasse

NAO71%m

Bon laden Zuriick

’ 20.04.23, 09:30

Bon fortsetzen

m 2 Stiick Sesselauflage
1 Stlick Sessel

Loschen

Der Bon kann jetzt wie gewohnt kassiert werden.

7.6 Bon loschen

Der aktuelle Bon kann (iber den Schalter ,,Bon I6schen” abgebrochen werden. Hierbei werden alle
Artikel aus dem Bon-Bereich entfernt und die Bearbeitung beendet.

Bon léschen

Alle Artikel werden aus dem Bon-Bereich entfernt und

die Bearbeitung beendet.
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7.7 Bon stornieren

Um einen abkassierten Bon zu stornieren, 6ffnen Sie das Meni und den ,,Verlauf”.

Willkommen, Gerlinde Herbst!
AuBer Haus Verkauf
Saldo: 122,04 €

" D &

Kassenabschluss Kassensturz

33 s = o

Bedienerwechsel Einlage/Entnahme Berichte Einstellungen

Bediener

Im Verlauf sehen Sie auf der rechten Seite alle in der aktuellen Kassensitzung entstandenen Bons,
welche Nummer und welchen Betrag sie haben und ob sie bereits in die Cloud tibertragen wurden.

10:56 N2 Q6%
e S Verlauf Zuriick
Menii

Bon stornieren Suchen

Bon: AuBer Haus Verkauf / Nr. 5

Verkauf Bon-Nr.: 5 o

17.04.2023 10:55

1 StiickStichsige Ubertragen

(&Y

Ubertragen

Verkauf -
17.04.2023 10:55 Bon-Nr.: 4

A\ Es ist kein Bondrucker eingerichtet.

Drucken
E-Bon

Waihlen Sie den Bon aus, der storniert werden soll und klicken Sie im oberen Bereich auf ,Bon
stornieren”. Es erscheint eine Sicherheitsabfrage, die Sie tber ,Bon stornieren” bestatigen konnen.
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Anschlieend wahlen Sie, wie die Erstattung des Bonbetrages erfolgen soll. Dies kann eine
Barerstattung, Riickbuchung (nur bei elektronischer Zahlung) oder eine Verrechnung mit dem
aktuellen Bon sein. Hier haben Sie auch noch ein letztes Mal die Moglichkeit, den Storno
abzubrechen.

Storno: Erstattung

Wie sollen die bereits erfolgten Zahlungen erstattet werden?

60,74 € Barerstattung Verrechnen mit Bon

Storno abbrechen

Nach Auswahl der Erstattungsmethode und Bestatigung der darauffolgenden Meldungen ist der
Storno abgeschlossen.

7.8 Ricknahme

Im Verlauf der aktuellen Kassensitzung (Menu\Verlauf) konnen Sie neben einem Bonstorno auch eine
Riicknahme einzelner Artikel durchfiihren. Hierbei kann auch entschieden werden, ob der Artikel in
voller Menge oder nur in Teilmengen zuriickgenommen werden soll.
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NEQ 1%

10115
Ricknahme Zuriick Riicknahme abschlieRen

Menii

Bon: Kasse 1 / Nr. 10
Menge Artikel Riicknahmepreis

2 StiickLiegenauflage
5 1 Stiick Liegenauflage m]
Léschen

Riicknahme

3 StiickSesselauflage 5649€ v

A\ Es ist kein Bondrucker eingerichtet.

Anschliefend wahlen Sie wie beim Bonstorno die Erstattungsmethode aus und kénnen dann die

Ricknahme abschlieRen.

Ricknahme: Erstattung
Wie sollen die bereits erfolgten Zahlungen erstattet werden?

Barerstattung Verrechnen mit Bon

20,92 €

Riicknahme abbrechen

Uber eine Riicknahme kdnnen Sie auch den Verkauf einzelner Artikel zuriicknehmen, die nicht in der
aktuellen Kassensitzung entstanden sind. Dies funktioniert kassenibergreifend. Klicken Sie dazu im
Verlauf auf ,Suchen”, geben Sie die gewlinschte Bonnummer ein und wahlen die betreffende Kasse

aus. AnschlieRend gehen Sie wie oben beschrieben vor.
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® Kasse 2

Menii Bon stornieren

Bon: Kasse 2/ Nr. 1

Verkauf Bon-Nr.: 1 o

1 StiickUniversalsage 19.04.2023 10:10 Ubertragen

)

Riicknahme

- -
- -
A\ Es ist kein Bondrucker eingerichtet.
(_
or
(@] <

7.9 Bedienerwechsel

Um den Bediener der aktuellen Kassensitzung zu wechseln, kann ein Bedienerwechsel ausgefiihrt
werden. Diesen erreichen Sie (iber das Men( und dort Gber ,Bedienerwechsel”.

Ein Klick auf den Schalter 6ffnet die Bedienerauswahl, wie sie vom Start der Kassensitzung bereits
bekannt ist.

Wabhlen Sie bitte einen Bediener aus

/ >

Gerlinde Herbst Olaf Lenz
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7.10 Einlage/Entnahme

Fir eine Einlage oder Entnahme von Bargeld in die Kasse oder aus der Kasse fiihren Sie im Menii die
Funktion ,Einlage/Entnahme* aus. AnschlieBend 6ffnet sich eine Auswahl der Transferarten (eigene
Transferarten konnen im Portal definiert werden).

N0 67%8

Einlage oder Entnahme buchen Zuriick

Geldtransit (eingehend)

Geldtransit (ausgehend)

Privateinlage

Privatentnahme

Wahlen Sie die gewiinschte Transferart aus. Im Anschluss kénnen Sie den Betrag festlegen und tber
einen Kommentar die Einlage/Entnahme genauer spezifizieren.

N =0 68%m

Geldtransit (ausgehend) buchen Zuriick

Kommentar

Tanken

SelectLine
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Nach einer Bestatigung des Transits wird die Einlage/Entnahme gebucht.

7.11 Berichte

Sie kdnnen auf Wunsch direkt iber die Kasse Z-Berichte und X-Berichte ausgeben. Wechseln Sie dazu
ins Menl und tippen auf den Schalter ,,Berichte”. AnschlieBend kénnen Sie den gewiinschten Bericht
auswahlen und diesen anzeigen oder drucken. Fiir einen Druck muss das Tablet mit einem Drucker
verbunden sein (mehr dazu unter Punkt 7.12 ,,Einstellungen®).

11:.01 N =0 68%m

= Berichte Zuriick
Meni

Z-Bericht

Umsatz

< X-Bericht

Ubersicht Fir die aktuelle Kassensitzung 0,00 €

Summe
Umsitze 16314 € Kassensitzung Z-Bericht Umsatz
Stornierungen 000€ ( 17.04.23,10:21 - 10:55 Nr. 1 163,14 €
Riicknahmen 0,00 €
Rabatte 3,33€
Aufschlage 0,00 €
Abbriiche

Barbestand bei Kassenabschluss
Euro 200,58 €

Steuern ~

Nicht steuerbar
Nettoantei 10000 €

7.12 Einstellungen

Die Einstellungen erreichen Sie tiber das Meni und dort tGber ,Einstellungen”.

7.12.1 Gerate

Im Bereich ,,Gerate” konnen Sie Bildschirme oder Drucker mit dem Tablet und der CloudKasse
verbinden. Die Suche nach Geraten im Netzwerk wird automatisch gestartet. Uber ,,Erneut suchen”

kann eine neue Suche angestofRen werden.
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N=059%%m
Einstellungen Zuriick
Gerate

Bisher sind keine Geréte flir die Verwendung mit dieser Kasse eingerichtet.

Die folgenden Gerate sind bereits flr die Verwendung mit dieser Kasse eingerichtet:
Q Display
Name: Integrierter Bildschirm (ID: 0)

Displaytest

Erneut suchen

Die folgenden Gerate wurden gefunden und kénnen flir die Verwendung mit dieser Kasse eingerichtet werden:

=~ Drucker TM-m30
Netzwerk

IP: 192.168.1.51

Drucker verwenden

Aktuell werden Geréate der Sunmi T2(s)-Reihe mit Kundendisplay unterstitzt. Fir Android-Tablets
kann ein zweiter Bildschirm aulRerdem mithilfe von Screen Mirroring verbunden und als
Kundendisplay verwendet werden. Als Drucker werden Bondrucker der Hersteller Epson und Star
unterstutzt.

Um ein Gerat fiir die Verwendung mit der CloudKasse einzurichten, wahlen Sie das gewlinschte Gerat
aus und klicken auf ,,Drucker verwenden” oder ,Display verwenden®.

7.12.2 Kasse

Hier kénnen Sie das Standardverhalten fiir den Bondruck bestimmen und weitere Einstellungen
festlegen, die die Kasse direkt betreffen. Mit einem Klick auf ein Info-i werde weitere Informationen
zur Option angezeigt.
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N=2047%=

Zurlick

Suche nach Geraten ..

Kasse

Belegausgabe: Immer normalen Bon drucken

M Zahlungsvorgang bei passender Zahlung automatisch abschlieBen €

» Rickgelddialog automatisch schlieBen €

Wenn kein Riickgeld aussteht und die internen Buchungsvorginge beendet sind, wird der Riickgelddialog automatisch geschlossen. Wenn der automatische
Bondruck deaktiviert ist, steht diese Option nicht zur Verfiigung.

@@ TSE-Daten als QR-Code drucken €

I Z-Bon bei Kassenabschluss drucken €

Informationen

7.12.3 Informationen

Es werden die aktuelle App-Version, das angemeldete Konto und der Verbindungsstatus angezeigt.
Uber die Schalter auf der rechten Seite erhalten Sie weitere Informationen zu Nutzungsbedingungen
oder zum Datenschutz. Ein Programmierprotokoll, welches fiir die Verfahrensdokumentation wichtig
ist, lasst sich Gber den gleichnamigen Schalter ausgeben. ,,Gerdt abmelden” ist genauer unter Punkt
7.14 beschrieben.

Zuletzt |asst sich Gber den Schalter ,,Unternehmenskonto schlieRen” Ihr CloudKasse Account I6schen.
Sie erhalten zunachst eine E-Mail, in der Sie das Loschen des Unternehmenskontos bestatigen
missen. Nach dem Bestatigen der anschlieRenden Meldungen ist Ihr Account geldscht und kann
nicht wiederhergestellt werden. Fir eine erneute Verwendung der CloudKasse muss ein neuer
Account Uber die Warenwirtschaft angelegt werden.
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N2047%m

Einstellungen Zuriick

Informationen

Aktuelle App-Version: ~ 20230404.2 hlutzringsbedingtingen
Angemeldet als: tknoblauch+niv3@selectlinesoftwaregmbh.onmicrosoft.com Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung

Verbindungsstatus: online Datenschutz

Drittanbieter-Software
Programmierprotokoll

Gerat abmelden

Unternehmenskonto schlieBen

SelectLine CloudKasse ist ein Dienst der
SelectLine Software GmbH
Otto-von-Guericke-StraBe 67

39104 Magdeburg

Deutschland

er higte G iihrer : Dipl.-Ing. Rainer Kuhn, Dipl.-Oec. Michael Richter
Amtsgericht Stendal HRB 113347

I

7.13 Kassensturz und Kassenabschluss

Mit einem Kassensturz kann der aktuelle Bargeldbestand der Kasse innerhalb der aktuellen
Kassensitzung korrigiert werden, ohne diese abzuschlieRen. Der Kassensturz ist (iber das Menii zu
erreichen.

N 5.0 68%m

Willkommen, Gerlinde Herbst! O
AuRer Haus Verkauf
Saldo: 122,04 €

Verlauf Kassenabschluss Kassensturz

28 = |~ o

Bedienerwechsel Einlage/Entnahme Berichte Einstellungen

-

Portal

Bediener

Die Eingabe des Ist-Bestandes kann Uber eine Zahlhilfe oder Uber eine Direkteingabe erfolgen.
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Kassensturz

Zahlhilfe Direkteingabe

Soll-Bestand:
Defizit
Aktuelle Summe:

Ist-Bestand:

Bei einem abweichenden Ist-Betrag schlagt das Programm eine Korrekturbuchung vor, in der Sie die
Buchungsart bestimmen miissen und optional einen Buchungstext hinterlegen kénnen. Uber
,Abschliefen” wird der Vorgang abgeschlossen.

|
Kassensturz

Es liegt ein Uberschuss in Hohe von 0,88 € vor. Bitte geben Sie den
Grund an, um eine Korrekturbuchung vorzunehmen.

Soll-Betrag: 4912 €
Ist-Betrag: 50,00 €
Uberschuss: 0,88 €

Bitte wihlen

Art der Buchung: Soll-Ist-Differenz

Buchungstext: Kunde hat zu viel gegeben

Abbrechen AbschlieBen

Der Kassenabschluss verhalt sich funktional identisch mit dem Unterschied, dass hierbei die aktuelle
Kassensitzung beendet wird.
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7.14 Kasse inaktiv setzen oder trennen

Sollten Sie die Kasse nicht mehr bendtigen oder die Benutzung soll pausiert werden, kdnnen Sie sie in
der Warenwirtschaft in den Kassenstammdaten tber die Funktion , Kasse inaktiv setzen” inaktiv
setzen. Die Funktion erreichen Sie Uber die ,,Einstellungen und Zusatzfunktionen” (F11). Die Kasse
wird beim nachsten Synchronisationsprozess deaktiviert und kann nicht mehr zum Kassieren
verwendet werden. Im Portal wird die Kasse als deaktiviert angezeigt. Uber denselben Weg kann die
Kasse auch wieder aktiviert werden. Die Funktion lasst sich (iber ein Datenrecht sperren.

: ’g CloudKasse Kassenstammdaten —_ O »
e EICEBHORI - T-BIE-8
Nummer Bezeichnung Kasse 1 ) Einstellungen..  F6
:H Toolbox-Editor
Allgemein
Dokumente 4
Kunde 10001 .. Ladenverk
Zielbestand [ Kasse trennen

[ Trainingsmodus

Blinder Kassensturz 10
Zahlungseinstellungen {
|

Bankbezug Barzahlung 1 ... PC-Kasse
Bankbezug Bankzahlung (OP-frei) 2 ... Sparkasse

Ubergreifende Einstellungen ‘

Kassenubergreifende Einstellungen direkt im CloudKasse Portal vornehmen: CloudKasse Portal

| 2Eintrage | sortiert: | angelegt 18.04.2023 08:42:58, 6 | bearbeitet 20.0 <Alle Felder> v .9

Tritt der Fall ein, dass das Gerat, auf dem die CloudKasse App installiert ist, defekt ist und sich nicht
mehr bedienen lasst, muss die Kasse von diesem Gerat getrennt werden. Erst dann kann sie auf
einem neuen Gerat wiederverwendet werden. Fiihren Sie dazu in der Warenwirtschaft in den
Kassenstammdaten die Funktion , Kasse trennen“ aus (Einstellungen und Zusatzfunktionen). Die
Kasse wird auf dem Geréat abgemeldet und kann auf einem neuen Gerat wieder angemeldet werden.
Auch diese Funktion lasst sich liber ein Datenrecht sperren.

SelectLine

SOFTWARE



Kurzbeschreibung CloudKasse

i ’g CloudKasse Kassenstammdaten

— O X
e EISCEE % - 7-BB-8 |
Nummer Bezeichnung Kasse 1 | €) Einstellungen... F6
& Toolbox-Editor
Allgemein
Dokumente 4
Kunde 10001 ... Ladenverk Kasse inaktiv setzen
Zielbestand ‘
Blinder Kassensturz 710

[C) Trainingsmodus

Zahlungseinstellungen

Bankbezug Barzahlung 1 ... PC-Kasse
Bankbezug Bankzahlung (OP-frei) 2 ... Sparkasse

Ubergreifende Einstellungen

Kassenubergreifende Einstellungen direkt im CloudKasse Portal vornehmen: CloudKasse Portal

| 2Eintrage | sortiert: | angelegt 18.04.2023 08:42:58, 6 | bearbeitet 20.0 <Alle Felder> |~ ]

4

Alternativ kann die Kasse auch direkt am Tablet abgemeldet werden, wenn beispielsweise ein neues
Gerat fur die Kasse verwendet werden soll. Dazu finden Sie im Men unter ,,Einstellungen” den
Schalter ,Gerat abmelden”.

NAOQ70%m

Einstellungen Zuriick

Informationen

Aktuelle App-Version:  20230404.2 hutainasbadingngen
Angemeldet als: tknoblauch+niv2@selectlinesoftwaregmbh.onmicrosoft.com Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung
Verbindungsstatus: online Daterischit:

Drittanbieter-Software

Programmierprotokoll

Gerat abmelden

Unternehmenskonto schlieBen

SelectLine CloudKasse ist ein Dienst der
SelectLine Software GmbH
Otto-von-Guericke-StraBe 67

39104 Magdeburg

Deutschland

: Dipl.-Ing. Rainer Kuhn, Dipl.-Oec. Michael Richter

Ver htigte Ge: [t
Amtsgericht Stendal HRB 113347

Bevor das Gerat abgemeldet werden kann, muss die offene Kassensitzung tGiber einen
Kassenabschluss beendet werden. Wurde in der aktuellen Sitzung noch nichts kassiert, kann die
Abmeldung direkt erfolgen.
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Gerat abmelden

Wenn Sie fortfahren, steht dieses Gerat ohne erneute Anmeldung nicht mehr als
Kasse zur Verfligung.

Abbrechen ‘ Gerat abmelden
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