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Kostenrechnung

1 Worum geht es?

Mit dem Modul Kostenrechnung im SelectLine Rechnungswesen bilden Sie die gesamte
Kostenrechnung des Unternehmens ab. Zundchst werden die Stammdaten fir die Kostenrechnung
erfasst. AuRerdem werden die Erfassung der Datensatze und die Verteilung der entstandenen Kosten
und Leistungen auf Kostenstellen und Kostentrager mit der Kostenrechnung durchgefiihrt und
ausgewertet. Die Kostenrechnung deckt einen groRen Bereich des sogenannten internen
Rechnungswesens ab.

2 Was ist das?

Das Modul SelectLine Kostenrechnung dient der Information fiir das Unternehmen nach innen. Es
werden Kosten und Leistungen erfasst, verrechnet und auf Kostenstellen und Kostentrager verteilt.
Dabei ist die Kostensplittung ebenso moglich, wie eine Umverteilung per Verteilungsschema. Mit der
Kostenrechnung wird die Effektivitdt in den einzelnen Bereichen des Unternehmens dargestellt.

3 Wen betrifft es?

Mit dem Modul Kostenrechnung arbeiten die Mitarbeiter im Rechnungswesen, die die Kostenstellen
oder Kostentrager bei der Erfassung von Buchungen zuordnen. Diese Mitarbeiter kbnnen auch
Einstellungen an den Konten, den Verteilungsschemata usw. vornehmen. In der SelectLine
Warenwirtschaft ist die Kostenerfassung in jedem Beleg und dort sogar fiir jede einzelne Position im
Hintergrund moglich. Die Unternehmensfiihrung verwendet die Kostenrechnung, um die
Wirtschaftlichkeit verschiedenster Prozesse und Abteilungen zu ermitteln.
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Kostenrechnung

4 Wie geht das? — Umsetzung in SelectLine
Die Kostenrechnung steht lhnen je nach Lizenzauspragung zur Verfligung.

4.1 Kostenrechnung aktivieren

Die Kostenrechnung wird unter Mandant/Einstellungen auf der Seite ,Kostenrechnung” aktiviert und
eingerichtet.

[ Mandant: KOST3 (o] & ]mes]
Buchungszeitraum 01.01.2020-31.12.2020 Vorahr kein Vorjahr Voragemandant SKRO3
Buchungsmonate 12 Versteuerungsart Soll Gewinnemittiung Bilanz
Adresse Kostenrechnung ~
Finanzamt Kestenrechnung aktivieren
Optionen e
Verteilungsschemat.
Zahlungsverkehr = a
Mahnungen [ Rundungsdiffersnz zur letzten Posttion hinzufiigen
Buchungsmaske
Organschaft Optionen
Au:lrlessvemahung Kostenart automatisch anlegen
Freie Felder
Arlagenbuchhaltung Kostenstellen-/tragereingabe Pflicht
Kostenrechnung Kostenstellen und Kostentrager edauben
Datenau_stausch [] Kostenrechnung fiir Personenkorten erdauben
Bankassistent
Digitale Belege [[] Abschlussperioden beachten
Listeneinstellungen Beim Stomieren einer Buchung einen negativen Kostensatz anlegen
Verwaltung Toolbox
Regionaleinstellungen
Archiv
v
OK Abbrechen Obemehmen
Kostenrechnung

e Kostenrechnung aktivieren:
Aktivieren Sie hier die Kostenrechnung.

Verteilungsschemata

e Rundungsdifferenzen zur letzten Position hinzufiigen
Bei der Aufteilung der Kosten auf verschiedene Kostenstellen kdnnen Rundungsdifferenzen
auftreten. Ist die Option aktiviert, wird die verbleibende Differenz immer der letzten Position
zugeordnet.

Optionen

e Kostenart automatisch anlegen
Ist beim Buchen eines GuV-Kontos keine Kostenart hinterlegt, wird diese automatisch mit
dem Typ ,fix“ angelegt. Die Schlisselnummer fiir die Kostenart entspricht der Kontonummer
des Ertragskontos. Die Bezeichnung des Kontos wird ebenfalls in die Kostenart Glbernommen.

e Kostenstellen-/-trdgereingabe Pflicht
Wird die Option aktiviert, muss bei jeder Buchung eine Kostenstelle / ein Kostentrager
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4.2

4.2.1

zugeordnet werden. Dadurch kénnen keine Aufwendungen oder Ertrage ohne
Kostendatensatze gebucht werden.

Kostenstellen- und Kostentrdger erlauben
Der erfasste Betrag kann einer Kostenstelle UND einem Kostentrager zugeordnet werden.

Kostenrechnung fiir Personenkonten erlauben
Auf den Personenkonten kdnnen auch Kostenarten angelegt und Kosten erfasst werden.

Abschlussperiode beachten
Die Abschlussperioden werden bei den Auswertungen mit einbezogen.

Beim Stornieren einer Buchung einen negativen Kostensatz anlegen
Fir jede Buchung, die storniert wird, wird auch der Kostensatz storniert. Andernfalls wird der
Kostensatz beim Stornieren einer Buchung geldscht.

Kostenarten / Kostenstellen / Kostentrdger anlegen

Was sind Kostenarten / Kostenstellen / Kostentrager

Kostenstellen
Bei einer Kostenstelle handelt es sich um den Ort, wo die Kosten in einem Unternehmen
entstehen.

Hilfskostenstellen
Werden auf Hauptkostenstellen weiterverteilt.

Kostentréger
Bei Kostentragern handelt es sich um die Produkte oder Dienstleistungen, die Erlose im
Unternehmen erwirtschaften und denen bestimmte Kosten zugeteilt werden.

Hilfskostentrdger
Werden auf Hauptkostentrager weiterverteilt.

Kostenarten
Kostenarten bezeichnen die verschiedenen Kategorien von Kosten, die in einem
Unternehmen anfallen.
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4.2.2

Stammdaten anlegen

4.2.2.1 Kostenarten

Unter Kostenrechnung / Kostenarten werden die Stammdaten fur die Kostenarten angelegt.

Seite Kostenart

@ Kostenarten E=nllR=E ﬂ
00000 BP0 HYX[®~- Y- IBI&-H
Kostenart Gas, Strom, Wasser ~
Kostenart Kostenart
Salden/Budget
Kostendatensatze Bezeichnung |Gas. Strom, Wasser
Arehiv Kostentyp | Fix [+]
v
£ >
6 Eintrage  sortiet:  angelegt 13.11.2020 08:50:45, 1 <Ale Felder> ‘|Z|| ‘|§|

o Bezeichnung

Geben Sie eine Bezeichnung der Kostenart an.

o Kostentyp

Sie kdnnen den Kostentyp ,,variabel”, ,fix“ oder ,,Umsatz” wahlen.

Seite Salden/Budget
@ Kostenarten EI@
00000 B2 OHYX[%~[¥ - B &-HB
Kostenart | 4240 Gas, Strom, Wasser ~
Kostenart |Januar 2020 - Dezember 2020 IZH | = Budgeterweitet | | vert. KST-Budget | | ver. K
Salden/Budget
Kostendatensatze Periode | StrPeriode Saldo Budget Differenz
Archiv 2020010 2020-Januar 0.00 0.00 0.00
2020020 2020-Februar 0.00 0.00 0.00
2020030 2020-Marz 0.00 0.00 0.00
2020040 | 2020-April 0.00 0.00 0.00
2020050 2020-Mai 0.00 0.00 0.00
2020060 2020-Juni 0.00 0.00 0.00
2020070 2020-Juli 0.00 0.00 0.00
2020080 2020-August 0.00 0.00 0.00
2020090 2020-September 0.00 0.00 0.00
2020100 2020-Cktober 0.00 0.00 0.00
2020110 2020-November 1.000.00 0.00 | -1.000.00
2020120 2020-Dezember 0.00 0.00 0.00
P 2020125 Gesamtsaldo 1.000.00 0.00 | -1.000.00 v
< >
6Entrdge  sotiett:  angelegt 13.11.2020 08:50:49, 1 <Al Felder> ||| el
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o Fir jede Kostenart kann ein Budget pro Monat festgelegt werden. Der Saldo der

Kostenart ergibt sich aus den Buchungen. Die Differenz wird in der gleichnamigen

Spalte dargestellt.

e Seite Kostendatensditze

=
&Kc;tsnaltsn EI@
00000 EIROBHYX %~ Y ~IBI&-B
Kostenart | 4240 Gas, Strom, Wasser ~
Kastenart |Januar 2020 - Dezember 2020 -|
Salden/Budget
Kostendatensatze Nummer Satz | Perode |Datum Beleg OPBeleg Test
Archiv » 22 23 11 |07.11.2020  KAOODE KADDDE Strom 11,
23 23 11 |07.11.2020 | KAOODE KADODE Strom 11,
24 23 11 |07.11.2020  KAQODG KADDDE Strom 11,
45 23 11 |07.11.2020 | KAOODE KADODE LAGOT
46 23 11 |07.11.2020  KAOODG: KADDDE MASO1
47 23 11 |07.11.2020  KAODDE KADDDE VERW
48 23 11 |07.11.2020  KAOODE KADODE VERW
v
< >
6 Eintrage  sortiet:  angelegt 13.11.2020 08:50:49, 1 | <Alle Felder> |+ | e

o Alle Kosten, die flir diese Kostenart erfasst worden, werden hier angezeigt.

4.2.2.2 Kostenstellen / Kostentrager

Die Stammdaten der Kostenstellen und Kostentrager sind in vielen Punkten gleich. Deshalb werden
hier die Stammdaten der Kostenstellen beschrieben. Bei Unterschieden zu Kostentragern wird darauf

eingegangen.

e Seijte Kostenstelle

B Kostenstelle (=0 Eoh ==
0000 |BIR0DLHYX%~-[¥Y-IB|I&-H
Kostenstelle | MASD1 Maschinenkosten fir Drucker
Kostenstelle Kostenstelle
Salden/Budget
Kostendatensatze Bezeichnung |Maschinenkosten fir Drucker |
Archiv Zusatz | |
Typ [Kostenstelle -
Verteilungsschema |4 ... Verteilung Maschinenkosten
Eingabesperre ab
Optionen
[] Kostenstelle nicht skontofahia
[] Kostenstelle nicht verteilen
[] Jahreswechsel ohne Saldo
£ >
5 Eintrage  sortiet:  angelegt 13.11.2020 08:15:31, 1 bearbeitet 13.11.2020 08:32:17, 1 <Alle Felder> - o

Pl Pl
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o Bezeichnung
Geben Sie die Bezeichnung fiir die Kostenstelle ein.

o Zusatz
Der Zusatz beschreibt die Bezeichnung der Kostenstelle genauer.

o Typ
Legen Sie fest, ob es sich um eine Kostenstelle oder Hilfskostenstelle handelt.
Hilfskostenstellen haben die Verteilungsoption auf Kostenstellen.

o Verteilungsschema
Per Verteilungsschema kénnen Kosten von Hilfskostenstellen auf Hauptkostenstellen
und von Kostenstellen auf Kostentrager verteilt werden.

o Eingabesperre ab
Wird hier ein Datum erfasst, kdnnen danach keine Kosten fiir diese Kostenstelle
erfasst werden.

o Kostenstelle nicht skontoféhig
Wird die Option aktiviert, wird die Kostenstelle bei der Skontoverteilung nicht mit
einbezogen.

o Kostenstelle nicht verteilen
Die erfassten Kosten der Kostenstelle werden bei der Verteilung nicht bericksichtigt,
wenn die Option aktiviert ist.
Kostentrager kdnnen nicht verteilt werden. Deshalb ist diese Option bei den
Kostentragern nicht vorhanden.

o Jahreswechsel ohne Saldo
Beim Jahreswechsel wird der Saldo der Kostenstelle nicht in das Folgejahr
Ubernommen.
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e Seite Salden/Budget

B Kostenstelle =N R ==
0000 |BIRULHYX[ %~ Y~-BIB-H
Kostenstelle | MASO1 Maschinenkosten fir Drucker
Kostenstelle |Jan|.|ar 2020 - Dezember 2020 |« | w Budget erweitert neues verteites Budget
Salden/Budget
Kostendatensatze Periode Budget Differenz
Archiv 2020-Januar 0.00 0.00 0.00
2020-Februar 0.00 0.00 0.00
2020-Marz 0.00 0.00 0.00
2020-April 0.00 0.00 0.00
2020-Mai 0.00 0.00 0.00
2020-Juni 0.00 0.00 0.00
2020-Juli 0.00 0.00 0,00
2020-August 0.00 0.00 0.00
2020-September 0.00 0.00 0.00
2020-Oktober 0.00 0.00 0.00
2020-November -6.500,00 0.00 6.500,00
2020-Dezember 0.00 0.00 0.00
b Gesamtsaldo -5.500,00 0.00 6.500,00
£
5 Eintrage  sortiert:  angelegt 13.11.2020 08:15:31, 1 bearbeitet 13.11.2020 08:32:17, 1 |<Nle Felder= |+ | .

o Fir jede Kostenstelle kann ein Budget pro Monat festgelegt werden. Der Saldo der
Kostenstelle ergibt sich aus den Buchungen. Die Differenz wird in der gleichnamigen

Spalte dargestellt.

Seite Kostendatensdtze

& Kostenstelle [= ] & ]
00000 BIf0BHYX[%~-Y-BI&-H
Kostenstelle | MASD1 Maschinenkosten fir Drucker
Kostenstelle | Januar 2020 - Dezember 2020 |« |
Salden/Budget
Kostendatensatze Satz  |Pos  Datum Kostenart | Beleg EUBetrag  Test
Archiv » 17 1 07.11.2020 8400 ARDO0D2 -10.000.00 Kunde 2 ohne Skonto;
18| 1/07.11.2020 |WARE KADOD 3.000.00 | MAterial fir Drucker
23| 10711.2020 4240 KADODG 500,00 Strom 11/2020
<
[+ Manuel |[ + Vortrag |[ + Verteit |[+ Buchung]| |<Nle Felder> |+
< >
5 Eintrage  sortiet:  angelegt 13.11.2020 08:15:31, 1 bearbeitet 13.11.2020 08:32:17, 1 | <Alle Felder> /v |

o Alle Kosten, die fur diese Kostenstelle erfasst worden, werden hier angezeigt.
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4.2.2.3 Stammdaten / Konten

Unter Stammdaten / Konten auf der Seite , Einstellungen” mussen die Einstellungen im Block
»,Kostenrechnung” hinterlegt werden, damit das Konto in der Kostenerfassung bericksichtigt wird.

Kostenrechnung

Kostenefassung | Manuelle Kostenedassung - |

Kostenart |£24

Buchschema | EMERGI ... Verteilung Energiekosten
Kostenstele
Kostentrager

e Kostenerfassung
Sie kdnnen zwischen drei verschiedenen Einstellungen wahlen:

o Keine Kostenerfassung
Wird dieses Konto erfasst, wird kein Kostendatensatz erzeugt.

o Manuelle Kostenerfassung
Beim Bebuchen dieses Kontos erscheint ein Dialog zum manuellen Erfassen.

o Automatische Kostenerfassung
Beim Bebuchen dieses Kontos erfolgt die Zuweisung automatisch. Es 6ffnet sich kein
Kostendialog.

e Kostenart
Die Kostenart wird fest hinterlegt. Beim Bebuchen des Kontos wird immer diese Kostenart
verwendet. Bei aktivierter Mandanteneinstellung ,Kostenart automatisch anlegen”
entspricht die Kostenart der Sachkontonummer. Es kénnen auch eigene ,selbstsprechende”
Kostenarten angelegt werden. Eine Kostenart kann fiir mehrere Konten genutzt werden.

e Buchschema
Bei Kosten, die immer im gleichen Verhaltnis auf die gleichen Kostenstellen verteilt werden,
kann ein Buchschema hinterlegt werden. Siehe auch 4.3.2 Buchen

e Kostenstelle
Bei Kosten, die immer direkt einer Kostenstelle zugeordnet werden kdnnen, kann hier die
Kostenstelle angegeben werden. Das ist nur moéglich, wenn kein Buchschema hinterlegt
wurde.

e Kostentrdger
Bei Buchungen auf einem Sachkonto, die immer direkt einem Kostentrager zugeordnet
werden kdnnen, kann hier der Kostentrager angegeben werden. Das ist nur moglich, wenn
kein Buchschema hinterlegt wurde.
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4.3  Verteilungsschemata

Verteilungsschemata geben an, wie die Verteilung von Kosten und Erlosen auf Haupt- oder

Hilfskostenstellen und von Kostenstellen auf Kostentrager erfolgen sollen. Die Kosten werden erst
verteilt, wenn die Funktion , Kosten verteilen” unter Kostenrechnung/Kosten verteilen ausgefiihrt

wird.

4.3.1

Die Eingabemadglichkeiten fiir die Verteilungsschemata sind fir die Hilfskostenstellen und

Hilfskostenstellen / Hilfskostentrager / Kostenstellen zu Kostentrager

Hilfskostentrager, sowie fur die Verteilung von Kostenstellen zu Kostentragern, gleich. Deshalb wird

hier nur auf die Eingaben der Verteilungsschemata fiir Hilfskostenstellen eingegangen.

Unter Kostenrechnung / Verteilungsschemata / Hilfskostenstellen werden die einzelnen Schemata

angelegt.

@® hemata Hilfsk

00000 B0 BHY

e ]
Xl ®~-w-IBl2-B

Kostenschema

A

Bezeichnung | Verteilung \

Verteilung

Ziglkostenart
Typ |Prozentual -

Anteile total 100 aufgeteit

100,00 %

EfMNeu [G} Bearbeiten [ Entfemen = Eras =

Kostenstelle | Antei Bemerung

» VERTR

100,00

Prozent Angelegt am
100,00 % |13.11.2020 08:28:01

£
1Entrag sotiet:  angelegt 13.11.2020 08:27:42, 1  bearbeitet 13.11.202013‘1 <Alle Felder> |-

i
@ Vorstmgadhamate i =
00O m"DbHYX| % ~-Y~-IB|I&-B
Kostenschema ~
Bezeichnung | Verteilung Vertriebskosten |
Verteilung |
Zielkostenart
Typ |Kostenart -
Verteilungskostenart [| ]
EiMeu [} Bearbeiten [3¢ Entfemen = Ewras v
Kostenstelle | Bemerkung Angelegt am Angelegt von Bearb
» VERTR 13.11.2020 08:28:01 1 131
£ N v
1Entrag sotiet: angelegt 13.11.2020 08:27:42, 1  bearbeitet 20.01.2021 Dq <Mle Felder> |- @
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@ Verteilungs a Hilfskostenstellen
000 BoO0bHYX -y -BIB-8
Kcstenschema -

Bezeichnung | Verteilung Vertriebskosten ‘

[= ==

Verteilung ‘
Zielkostenart

Typ | Ergebnisabhangi| =

E-Neu [ Bearbeten [3 Enfemen = Etras -

Kostenstelle | Bemerkung Angelegt am Angelegt von Bearb
» VERTR 13.11.2020 08:28:01 1 1311
£ > &
1Eintrag  sortiet:  angelegt 13.11.2020 08:27:42, 1  bearbeitet 20.01.2021 0f <Alle Felder> - &

a a

e Kostenschema
Hier wird die Nummer des Kostenschemas eingetragen.

e Bezeichnung
Geben Sie eine Bezeichnung fiir das Verteilungsschema ein.

e \Verteilung
Hier konnen Sie eine ndhere Bezeichnung oder Erklarung flir das Verteilungsschema
eintragen.

o Zielkostenart
Der Wert kann zusatzlich zur Verteilung auf Kostenstellen auch einer bestimmten Kostenart
zugewiesen werden.

e Typ
Sie kdnnen zwischen vier verschiedenen Typen wahlen:

o Prozentual
Die fir die Hilfskostenstellen erfassten Kosten werden prozentual auf die
angegebenen Kostenstellen verteilt. Die Anzeige ,Anteil total” und ,,aufgeteilt” gibt
an, wie viel von der jeweiligen Hilfskostenstelle verteilt werden muss und wie viel
bereits verteilt ist. Die Verteilung geben Sie iber den unteren Bereich des Dialogs
ein.

o Ergebnisabhéngig
Das Verhaltnis der Ergebnisse aus Erlosen und Kosten der beteiligten Kostenstellen
wird zum Zeitpunkt der Kostenverteilung bestimmt. Nach diesem Verhaltnis erfolgt
die Verteilung.

o Umsatzabhdéngig
Das Verhaltnis der Umsatze der beteiligten Kostenstellen wird zum Zeitpunkt der
Kostenverteilung bestimmt. Nach diesem Verhaltnis erfolgt die Verteilung.
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4.3.2

o Kostenart
Die Kosten, die fir die angegebene Kostenart auf die im unteren Teil angelegten
Kostenstellen erfasst wurden, gilt als Grundlage fir die Verteilung der Kosten der
Hilfskostenstelle.

Ubersicht

Im unteren Teil legen Sie Uber ,,Neu” alle Kostenstellen an, die in die Verteilung einbezogen
werden sollen. Uber ,Bearbeiten” kénnen Sie die Eingaben dndern und tiber ,Entfernen”
[6schen Sie die einzelnen Eingaben.

Buchen

Ein Buchschema hinterlegen Sie fiir direkt zuweisbare und prozentual zu verteilende Kosten, die
immer die gleichen Kostenstellen haben. In den Kontenstammdaten eines Sachkontos wird das
Buchschema hinterlegt.

m Verteilungsschemata Buchen EI@
00000 =B 20D X[ %~v~-Bl&-8

Kostenschema ~

Bezeichnung |Verteilung Energiekosten

Verteilung ||

Typ Prozentual

Anteile total aufgeteit | 100,00 %

EfNeu [ Beabeiten [3 Entfemen = Exras v

Kostenstelle | Kostentrager | Bezeichnung Bemerkung Anteil ~
» MASDI Maschinenkosten fir Drucker  Verteilung Energiekosten auf Maschine 50.00
LAGO1 Lagerkosten fir Disketten Verteilung Energickosten auf Lager 10,00
VERW Kosten der Verwaltung Verteilung Energiekosten auf Verwaltung 40,00
v
£ ™ 9
1Eintrag ~ sortiert:  angelegt 13.11.2020 08:32:38, 1  bearbeitet 13.11.2020 0¢ <Alle Felder> | v @
Kostenschema

Hier wird die Nummer des Kostenschemas eingetragen.

Bezeichnung
Geben Sie eine Bezeichnung fiir das Verteilungsschema ein.

Verteilung
Hier kdnnen Sie eine nahere Bezeichnung oder Erklarung fur das Verteilungsschema
eintragen.

Typ
Fiir ein Buchschema ist nur der Typ ,,prozentua

|ll

vorgesehen. Die Verteilung erfolgt
prozentual auf die im unteren Teil angegebenen Kostenstellen.

Ubersicht

Im unteren Teil legen Sie Gber ,,Neu“ alle Kostenstellen an, die in die Verteilung einbezogen
werden sollen. Uber ,Bearbeiten” kénnen Sie die Eingaben dndern und iiber ,Entfernen”
I6schen Sie die einzelnen Eingaben.
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4.4  Arbeiten mit der Kostenrechnung

4.4.1 Manuelles Buchen

Alle Buchungen konnen Uber Buchen / Dialogbuchen erfasst werden. Dazu gehoren Eingangs- und
Ausgangsrechnungen, wenn sie nicht aus der Warenwirtschaft importiert werden, Lohnbuchungen,
Bankbuchungen, Kassenbuchungen usw.

Nachdem die Eingaben fiir die jeweilige Buchung erfasst worden sind, 6ffnet sich automatisch der
Dialog fiir die Kostenerfassung, wenn in den Konteneinstellungen die manuelle Kostenerfassung
eingestellt ist.

&4 Kostenerfassung fir 3400 *

& Aufteilen | i) Abbrechen E Beenden | Rest 0,00

Kostenart Warenbezugskosten
Kostenstelle l:l
Kostentrager l:l
Kostenartentyp

Beleg | KAODOT
OPBeleg | KAODOT

Betrag

e Kostenart
Geben Sie die Kostenart ein. Wurde dem Konto eine Kostenart zugeordnet, wird sie hier
gleich angezeigt.

e Kostenstelle / Kostentrdger
Erfassen Sie die entsprechende Kostenstelle bzw. den Kostentrager.

e Kostenartentyp
Sie kdnnen wahlen zwischen , Fix“, , Variabel” und ,Umsatz”. Der in den Stammdaten der
Kostenart festgelegte Kostenartentyp wird voreingestellt und kann an dieser Stelle noch
geandert werden.

e Beleg/ OPBeleg
Die Beleg- und OPBelegnummer werden angezeigt.

e Betrag
Der Nettobetrag aus der Buchung wird angezeigt und kann hier verandert werden.

Wurde ein Buchschema in den Konteneinstellungen hinterlegt, 6ffnet sich der Dialog fiir die
detaillierte Eingabe der Kostenerfassung.
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& Kostenerfassung far 4240

& Aufteilen | ) abbrechen [F] Beenden Rest

0,00

Aufteilungsschema

EMERGI ...| Verteilung Energiekosten

Gesamtbetrag
80,00

Kostenart Kostenstelle Kostentrdger Beleg

4240 LAGO1 KAODOS
4240 MASD1 KA0D0E
b 4240 VERW KA0DOS

Betrag Typ |KKonto ~
800 [F 4240
40,00 [F 4240
32,00 |F  |4240

Die im Buchschema hinterlegte Kostenaufteilung wird vorgeschlagen. Die Werte und Einstellungen in
den Feldern ,,Betrag” und , Typ“ kdnnen hier noch gedndert werden, sofern im Konto die manuelle
Kostenerfassung eingestellt ist.

4.4.2 Automatisches Buchen

Auch bei anderen Buchungen, die im SelectLine Rechnungswesen durchgefiihrt werden, entstehen
Kostenbuchungen. Nachfolgend sind Beispiele aufgefihrt.

Bankassistent

Lesen Sie die Kontoauszugsdatei von der Bank in den Bankassistenten ein. Die zu buchenden
Positionen werden in einer Liste angezeigt.

ra

m Bankassistent EI@
R EF| % v | BB ~| B Bankbemg 2 ...| Sparkasse Ven [26.00.2020 [F] Bis [26.09.2020 [
[] Status Daturn ™ Fibukonto OPMummel Betrag Verwendungszweck Buchungsty RLGeby RLZahl: Msgld Pr
» ¢ 26002020 3400 -5.000,00 o O 0O
O« 26.09.2020 8400 1.860,00 0o dJ O
< 26.09.2020 410,50 o O O
v
< >
| < Buchen maglich || <> Buchen nicht mﬁglich” @ Gesperrt || @ Verbucht || (Andern mit Strg+Leertaste) | <Alle Felder= | = | L

Mit einem Doppelklick auf die Position, haben Sie die Moéglichkeit, die Zahlung zu bearbeiten.
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[2] Zahlung bearbeiten X

Zahlungsdaten

Status Manuell bearbeitet

Empfanger
Datum 26.09.2020
Betrag -5.000.00 EUR
Rest 0.00 EUR
Verwendungszwecke
Buchungsdaten
Konto ...| Wareneingang 19 % Vorsteuer 1.500,00 EUR
Steuer 9 Vorsteuer 19% / 16% &=

Buchbeleg [123 |

OP-Beleg [Meu)
Buchtext 1 [26.09.2020 ~|
Buchtext 2 |Ware ~|
Kaostenstelle |MASO1 | Maschinenkosten fir Drucker

Kostentrager |-:|hne |

OP - Informationen

Ausgleichsinformation

Aufteilung |Abso|ut v|
Betrag | -5.000,00 | EUR
Skonto 0,00 EUR
v
Suchtext anlegen Zahlung aufteilen OK Abbrechen

Im Bereich ,,Buchungsdaten” hinterlegen Sie die Kostenstelle bzw. den Kostentrager, der dieser
Zahlung zugeordnet werden soll. Sobald ein Sachkonto fiir eine Buchung ausgewahlt wird, konnen
Kostendatensatze hinterlegt werden. Die Buchungen erfolgen dann auf die angegebene Kostenstelle
bzw. den angegebenen Kostentrager.

Bei Zahlungen mit Skonto erfolgt die Skontobuchung auf die Kostenstelle bzw. den Kostentrdger, die
in der Rechnung angegeben wurde.

Abschreibungen

Abschreibungen werden tUber Anlagen/Finanzbuchhaltung/Buchungen erstellen gebucht. Dafiir muss
in der jeweiligen Anlage angegeben werden, auf welche Kostenstelle die Abschreibungen gebucht
werden sollen.

Unter Anlagen/Anlagen auf der Seite ,Erweitert” kdnnen Sie die Kostenstelle bzw. den Kostentrager
fiir die Abschreibungen dndern. Beim Erstellen der Anlage kann die Kostenstelle bzw. der
Kostentrager bereits hinterlegt werden.
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rechnung

@ Anlagen (=N e ™=
Q0000 BIPObHYX|®~-IY~-Bl & |8
Arlage Fibukonten "
Erweitert
Bewegungen abweichendes Gegenkonto |;|
Buchungen Kostenrechnung
Joumal -
Archiv Kostenstelle |VTRO1 _[...| LKW fiir Versendung
Kostentrager :‘
Strukturinformaticnen
Anlagegruppe
Standort
Organisationseinheit
Wiederbeschalffung
Berechnungsgrundlage | Wiederbeschaffungswert IE“ ﬂ.DD|
Preisindex
Versicherung
Berechnungsgrundlage | Versicherungswert |Z|| ﬂ,DD|
Preisindex [
Sonstiges
Lieferant [ v
1Entrag  sotiet:  angelegt 20.03.2020 11:58:47, 1 <Alle Feider> ]| 19l

4.4.3

Kosten erfassen

Die Kostenerfassung unter Stammdaten / Kosten erfassen dient hauptsachlich der Korrektur oder
manuellen Erfassung von Kostendatensatzen, die ohne Buchung entstehen, wie z. B. kalkulatorische

Kosten.

Uber ,Neu“ kénnen die Kosten erfasst werden.

% Kosten

T HYX | v Y- BB B

Ko

Kostenstelle

Mummer &6

[Cvortrag

Datum

Periode

[25.01.2021 [E

=

[

Kostenart

stentriger

Beleg

1l

OPBeleg

Text |

Betrag

Kostenartentyp |Fix

!!

Nummer

Die Nummer wird automatisch vergeben, wenn Sie den Datensatz anlegen. Sie kdnnen die

Nummer dndern.
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4.4.4

Die Verteilung der Kosten nach einem Buchschema direkt beim Buchen ist nur fiir alle manuell

Vortrag

Wenn Vortrage aus Vorjahren nur fiir einzelne Kostenstellen ibernommen werden sollen,

aktivieren Sie die Option. Uber den Jahreswechsel kénnen Vortrige fiir alle

Kostenstellen/Kostentrager tbernommen werden.

Datum / Periode

Geben Sie das Datum und die Periode ein, fir die der Kostendatensatz erfasst werden soll.

Kostenart
Tragen Sie die Kostenart ein.

Kostenstelle / Kostentrdger
Hinterlegen Sie die Kostenstelle und/oder den Kostentrager.

Beleg / OPBeleg

Hier geben Sie die Belegnummer und die OP-Belegnummer ein.

Text
Erfassen Sie einen Buchungstext fiir den Kostendatensatz.

Betrag
Erfassen Sie den Nettobetrag.

Kostenartentyp
Sie kdnnen zwischen ,Fix“, ,Variabel” und ,,Umsatz” wahlen.

Kosten verteilen

verteilten Betrage und fur prozentual zu verteilenden Kosten moglich.
Umsatz-, ergebnis- und kostenabhangiges Verteilen von Kosten wird zu einem bestimmten Zeitpunkt
ausgefihrt.

Kostenverteilung >
Periode Verteilt am Verteit von  MNachtraglich gebuck ™
2020-Januar 13.11.2020 03:06 26.01.2021
2020-Februar 13.11.2020 09:06
2020-Marz 13.11.2020 09:06
2020-April 13.11.2020 03:06
2020-Mai 13.11.2020 03:06
2020-Juni 13.11.2020 03:06

2020-August 13.11.2020 03:06
2020-September  13.11.2020 09:06
2020-Oktober  13.11.2020 05:06
2020-November 13.11.2020 05:06
2020-Dezember  13.11.2020 09:06

A 4 FERFE Ry

< >

1
1
1
1
1
1
2020-Juli 13.11.2020 09:06 1
1
1
1
1
1

Kosten neu verteilen
Kosten fir folgenden Zeitraum neu verteilen

bis [Abschiuss 3 -
schrittweise Kostenverteilung
Kostenstellen verteilen
Kostenstellen auf Kostentrager verteilen
Kostentrager verteilen

Porchen
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e Kosten neu verteilen
Wahlen Sie den Zeitraum, fiir den die Kosten verteilt werden sollen.

e Schrittweise Kostenverteilung

Sie kdnnen die Kosten der Kostenstellen und Kostentrager separat verteilen. Aktivieren Sie

dazu die jeweilige Option.

Mit ,,OK” bestatigen Sie den Dialog. Die Kostendatensatze werden dann erstellt.

5 Auswertungen
Alle Auswertungen finden Sie unter Kostenrechnung / Auswertungen Kostenrechnung.
Zwei Beispiele werden hier dargestellt:

Beispiel 1: Kostentragerblatt mit Kostenarten fiir den Kostentrager ,,DRKO1 Drucker”

Mandant: KOST3 / [2]Webinar Kostenrechnung Datum: 25.01.2021 Seite: 1

01.01.2020 - 31.12.2020 Kostentriager mit Kostenarten in EUR

Kostenart Bezeichung Soll Haben
Kostentrager DRK01 Drucker

4240 Gas, Strom, Wasser 700,00

4530 Laufende Kfz-Betriebskosten 500,00 0,00

4832 Abschreibungen auf Kfz 12.000,00 0,00

8400 Erlése 19% USt 0,00 10.000,00

PERS 800,00 0,00

WARE 3.000,00 0,00
Kostentrager DRK01 Drucker Saldo : 7.000,00 17.000,00 10.000,00

Die Kosten und Erlose werden nach Kostenarten geteilt. Der Saldo zeigt das Ergebnis an.

Beispiel 2: Kostenstellenblatt mit Kostenarten fir die Kostenstelle ,LAGO1 Lagerkosten fiir Disketten”

Mandant: KOST3 / [2]Webinar Kostenrechnung Datum: 25.01.2021 Seite: 1

01.01.2020 - 31.12.2020 Kostenstelle mit Kostenarten in EUR

Kostenart Bezeichung Soll Haben
Kostenstelle LAG01 Lagerkosten fiir Disketten

4240 Gas, Strom, Wasser 105,00

8400 Erlose 19% USt 0,00 10.000,00

WARE 3.000,00 0,00
Kostenstelle LAG01 Lagerkosten fir Disketten Saldo : -6.895,00 3.105,00 10.000,00

Die Kosten und Erl6se werden nach Kostenarten geteilt. Der Saldo zeigt das Ergebnis.
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